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1. การย่ืนคำร้องขาดสอบปลายภาค 
นักศึกษาสามารถยื่นคำร้องได้ตามช่วงวันที่ ที่สถานศึกษากำหนดไว้เท่าน้ัน โดยสามารถตรวจสอบได้จาก

ปฏิทินกิจกรรมของสถานศึกษา ขั้นตอนการยื่นคำร้องขาดสอบปลายภาคมีขั้นตอนดังน้ี 
1) คลิกแถบเมนู ยื่นคำร้องขาดสอบ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอหลักเมื่อเข้าสู่ระบบบริหารการศึกษา 

 

2) ระบุ รหัสวิชา และช่ือวิชา ที่ต้องการยื่นคำร้องขาดสอบ 
3) คลิกปุ่ม ค้นหา 
4) คลิก เลือกรายวิชา 
5) คลิกปุ่ม ยืนยันการยื่นคำร้องขาดสอบปลายภาค 

 
รูปภาพ แสดงรายวิชา 

 

6) คลิกปุ่ม บันทึกการยื่นคำร้องขาดสอบปลายภาค 

 
รูปภาพ แสดงค่าธรรมเนียมการยื่นคำร้องขาดสอบปลายภาค   
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7) คลิกปุ่ม ตกลง เพื่อยืนยันการบันทึกยื่นคำร้องขาดสอบปลายภาค 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอสำหรับยืนยันการบันทึกการยื่นคำร้องขาดสอบปลายภาค 

 
หน้าจอแสดงผลเมื่อนักศึกษายื่นคำร้องขาดสอบเรียบร้อยแล้ว 
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2. ขั้นตอนการชำระค่าธรรมเนียม 
1) คลิกแถบเมนู ข้อมูลการเงิน/พิมพ์ใบแจ้งหนี้ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอหลักเมื่อเข้าสู่ระบบบริหารการศึกษา 

 
2) คลิก เลขท่ีใบแจ้งหนี้ เพื่อพิมพ์ใบแจ้งหน้ี 

หมายเหตุ : นักศึกษาชำระเงินสดที่กองคลังของมหาวิทยาลัย/ศูนย์การศึกษานอกที่ต้ัง 

 
 รูปภาพ แสดงรายการข้อมูลการเงิน/ใบแจ้งหน้ี  

 
 
**ตัวอย่างใบแจ้งหน้ี อยู่เอกสารหน้าถัดไป**** 
  



คู่มือการยื่นคำร้องขาดสอบปลายภาค 
 

 

 

  หน้า 4 
  

ตัวอย่าง ใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียมขาดสอบปลายภาค 

 
 


