
คูมือขั้นตอนการใหบริการ 
 การข้ึนทะเบียนบัณฑิตสําหรับผูสําเร็จการศึกษา มหาวิทยาลัยสวนดุสติ 

ณ เคานเตอรบริการ สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 2 ชั้น 1 
-------------------------- 

 

การใหบริการ   : การขึ้นทะเบียนสําหรับผูสําเร็จการศึกษา มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
ชองทางใหบริการ : ณ เคานเตอรบริการ สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 2 ชั้น 1 
คาธรรมเนียม   : การขึ้นทะเบียนบัณฑิต มีคาธรรมเนียมในการขึ้นทะเบียนบัณฑิต = 1,000 บาท และ 

   คาออกเอกสารทางการศึกษา 100 บาท  
ตามประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2559 

เวลาใหบริการ    : -  เคานเตอรบริการสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
    เปดใหบริการในวันจันทร – วันศุกร เวลา 08.30 – 16.30 น. 
    หยุดใหบริการในวันเสาร – อาทิตย และวันหยุดราชการ หรือ วันหยุดนักขัตฤกษ 
หมายเลขโทรศัพท :  02-244-5174 
 

หลักฐาน/เอกสารประกอบในการการขึ้นทะเบียนบัณฑิตสําหรับผูสําเร็จการศึกษา มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
- ตรวจสอบเลขท่ีปริญญาบัตร เปนเลข 7 หลัก ในเว็บไซต https://regis.dusit.ac.th/main  

-  รูปถายสวมชุดรุยตามวิทยฐานะ จํานวน 2 ใบ (ขนาด 1.5 นิ้ว) 
-  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีท่ีใหผูอื่นมาดําเนินการแทน) 

 
กฎหมาย ขอบังคับ ประกาศที่เกี่ยวของ ขอบังคับมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
1.  ประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิตเรื่อง อัตราคาธรรมเนียมขอมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2559 

----------------------------------- 

จุดใหบริการของสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

----------------------------------- 

 

 

 

 

แบบคํารองขอเอกสารทางการศึกษา 



ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนบัณฑิตสําหรับผูสําเร็จการศึกษา มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
ณ เคานเตอรบริการ สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 2 ชั้น 1 

ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
1  

 
 
 

 

 

10 นาที ผูสําเร็จการศึกษาตรวจสอบ “รายชื่อผูสําเรจ็
การศึกษา” ทีบ่อรดประชาสัมพันธหนา
เคานเตอร สวท. หรือทีเ่ว็บไซตสํานักสงเสริม
วิชาการและงานทะเบียน  
http://dusit.ac.th/degree 

 
2 

 
 

 
 

 
 

10 นาที ผูสําเร็จการศึกษา ขอรับแบบคํารองขอเอกสาร 
ทางการศึกษาและกรอกขอมูลในแบบคํารองฯ  
 

3  
 
 
 
 
 

 

10 นาที ผูสําเร็จการศึกษา นําแบบคํารองฯ ไปชําระ
คาธรรมเนียม “คาขึ้นทะเบียนบณัฑิต” 
จํานวนเงิน    1,100 บาท  (หนึ่งพันหนึ่งรอย
บาทถวน) ชําระไดที่  
- ฝายการเงิน อาคาร 2 ชั้น 1 หรือกรณีพิมพ
ใบชําระคาธรรมเนียมจากระบบ Academic 
สามารถชําระเงินผานระบบออนไลน ที ่
- ธนาคารกรุงเทพ จํากัด (มหาชน) 
- ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จาํกัด (มหาชน) 
- ธนาคารไทยพาณิชย จํากัด (มหาชน) 
- เคานเตอรเซอรวิส 
- QR Code ผาน Mobile Application 
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3 นาที -เจาหนาที่สํานักสงเสริมวิชาการฯ ตรวจสอบ
รายการชําระเงินคาขึ้นทะเบียนบณัฑิต 
- กรณีชําระเงินออนไลน หลังจากชําระเงิน 1 
วันทําการ เจาหนาทีส่ํานักสงเสริมวิชาการฯ
ตรวจสอบรายการชําระเงินคาขึ้นทะเบียน
บัณฑิตจากระบบบริหารการศึกษา 

5  
 
 
 
 
 

 
 

5 นาที สํานักสงเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 
นําเอกสารใหผูสาํเร็จการศึกษา  
มีเอกสารดังน้ี 
1. ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)  
2. ใบรับรองคุณวุฒิ  
 

 

 

ผูสําเร็จการศึกษาตรวจสอบรายชื่อ 

ผูสําเร็จการศึกษา ขอรับแบบคํารอง 
ขอเอกสารทางการศึกษาและกรอกขอมูลฯ 

 

ชําระคาธรรมเนียม “คาข้ึนทะเบียนบัณฑิต” 
จํานวน 1,100 บาท  

สํานักสงเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน  

นําเอกสารใหผูสําเร็จการศึกษา  

สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

ตรวจสอบการชําระเงิน
คาข้ึนทะเบียนบัณฑิต 

ประสานแจงเพื่อใหชาํระเงินฯ 


