
คูมือขั้นตอนการใหบริการ 

การขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษา กรณีบัตรหาย มหาวิทยาลัยสวนดุสติ 

ณ เคานเตอรบริการ สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 2 ชั้น 1 

การใหบริการ  : การขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษา กรณีบัตรหาย มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

ชองทางการใหบริการ  : ณ เคานเตอรบริการ สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 2 ชั้น 1 

คาธรรมเนียม   : คาธรรมเนียมออกบัตรศึกษาใหม  100 บาท จาย ณ ธนาคารกรุงเทพ สาขาราชวิถี 

เวลาใหบริการ  : เคานเตอรบริการ สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

  เปดใหบริการในวันจันทร - ศุกร เวลา 08.30 – 16.30 น. 

      หยุดใหบริการในวันเสาร - อาทิตย และวันหยุดราชการ หรือ วันหยุดนักขัตฤกต 

หมายเลขโทรศัพท  : 02-244-5174 

การขอทําบัตรนักศึกษา กรณีบัตรหาย ตองจัดเตรียมหลักฐาน/เอกสารประกอบ รายละเอียดดังนี้ 

ประเภทเอกสาร หลักฐาน/เอกสารประกอบ 
- ขอมีบัตรประจําตัวนักศึกษา - คํารองขอมีบัตรประจําตัวนักศึกษา 

- สมุดบัญชีธนาคารกรุงเทพ 
- บัตรประชาชน 
- รูปถายขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป 
- ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล ฉบับจริง (ถามี) 
- คาธรรมเนียม 100 บาท จาย ณ ธนาคารกรุงเทพ สาขาราชวิถ ี

ขอแนะนําเพิ่มเติม 

1. ใชรูปถายจํานวน 2 รูป ขนาด 1 นิ้ว ถายไวไมเกิน 6 เดือน หนาตรง ไมสวมหมวก ไมใสแวนตา 
สีเขม และพื้นหลังสีฟา (นักศึกษาระดับปริญญาตรี ใชรูปถายแตงกายชุดนักศึกษา ตามระเบียบมหาวิทยาลัย) 

2. การรับบัตรนักศึกษา 

2.1 นําใบนัดรับบัตรนักศึกษา รับบัตรไดท่ีเคานเตอรบริการ ธนาคารกรุงเทพ สาขาราชวิถี  

กฎหมาย ขอบังคับ ประกาศที่เกี่ยวของ ขอบังคับมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2559 

2. ขอบังคับมหาวิทยาลัยสวนดุสิต วาดวยเครื่องแบบและเครื่องแตงกายของนักศึกษา พ.ศ. 2558 

 

 



คูมือข้ันตอนการใหบริการ 
การขอบัตรนักศึกษา กรณีบัตรนักศึกษาหายของนักศึกษา มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

ณ เคานเตอรบริการ สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 2 ชั้น 1 
 

ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 

1  3 นาที นักศึกษายื่นขอทําบัตรนักศึกษา 
ติดตอขอรับคํารองที่เคานเตอรบริการ 
สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาคาร 2 ชั้น 1 

2  5 นาที นักศึกษากรอกรายละเอียดสวนบุคคลในคํารองฯ 
ใหถูกตองและครบถวน แลวนําสงใบคํารอง 

3  5 นาที เจาหนาทีส่ํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในใบคํารอง 

4  5 นาที เจาหนาทีล่งนามรับรองความถูกตองของขอมูล
พรอมแนบเอกสารประกอบ ดังนี ้
1. ใบรายงานขอมูลนักศึกษา 
2. สําเนาบัตรนักศึกษาจากระบบบริหารการศึกษา 

5  7 นาที นักศึกษานําเอกสารยื่นกับธนาคารกรุงเทพ 
สาขาราชวิถี ดังนี้ 
1. ใบคํารองขอทําบัตรนักศึกษา 
2. ใบรายงานขอมูลนักศึกษา 
3. สําเนาบัตรนักศึกษาจากระบบบริหารการศึกษา 
4. สมุดบัญชี 
5. บัตรประชาชน 
6. รูปถาย 1 นิ้ว จํานวน 2 รปู 
7. คาธรรมเนียม 100 บาท 
8. ใบเปลี่ยนชื่อสกุลฉบับจริง (ถามี) 

6  1 เดือน นักศึกษานําใบนัดรับบัตรนักศึกษา มารับตามวันที่ 
ระบุในใบรับนัด ณ ธนาคารกรุงเทพ (สาขาราชวิถี) 
 
 

                                           สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

นักศึกษากรอกรายละเอียดในใบคาํรอง 

เจาหนาทีล่งนามรับรองความถูกตอง 

ตรวจสอบขอมลู 

ไมผาน 

สงคํารองฯ ท่ีเคานเตอรธนาคารกรุงเทพ สาขาราชวิถ ี
และรับใบนดัรับบตัรนักศึกษา 

รับบัตรนักศึกษา นําใบนดัรับบตัรนักศึกษา มารับ  
ณ  ธนาคารกรุงเทพ สาขาราชวิถี ตามกําหนดการ 

นักศึกษา ติดตอขอรับคํารองทําบัตรนักศึกษา 
ที่เคานเตอรบริการ สวท. อาคาร 2 ชั้น 1 

ผาน 


