
 
คู่มือขั้นตอนการให้บริการ 

 การข้ึนทะเบียนบัณฑิตส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษา มหาวิทยาลัยสวนดุสติ 
ณ เคาน์เตอรบ์ริการ ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 2 ชั้น 1 

-------------------------- 
 
การให้บริการ   : การขึ้นทะเบียนส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษา มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
ช่องทางให้บริการ : ณ เคาน์เตอร์บริการ ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 2 ชั้น 1 
ค่าธรรมเนียม   : การข้ึนทะเบียนบัณฑิต มีค่าธรรมเนียมในการขึ้นทะเบียนบัณฑิต = 1,000 บาท และ 

   ค่าออกเอกสารทางการศึกษา 100 บาท  
ตามประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2559 

เวลาให้บริการ    : เคาน์เตอร์บริการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
 เปิดให้บริการในวันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 หยุดให้บริการในวันเสาร์ – อาทิตย์ และวันหยุดราชการ หรือ วันหยุดนักขัตฤกษ์ 
หมายเลขโทรศัพท์ :  02-244-5174 
 
กฎหมาย ข้อบังคับ ประกาศที่เกี่ยวข้อง ข้อบังคับมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
1.  ประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิตเรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมขอมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2559 

 

----------------------------------- 

จุดให้บริการของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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แบบค าร้องขอเอกสารทางการศึกษา 



 

ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนบัณฑิตส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษา มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
ณ เคาน์เตอรบ์ริการ ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 2 ชั้น 1 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
1  

 
 
 

 

 

10 นาที ผู้ส าเร็จการศึกษาตรวจสอบ “รายช่ือผู้ส าเรจ็
การศึกษา” ทีบ่อร์ดประชาสัมพันธ์หน้า
เคาน์เตอร์ สวท. หรือท่ีเว็บไซตส์ านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน  
http://dusit.ac.th/degree 
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10 นาที ผู้ส าเร็จการศึกษา ขอรับแบบค ารอ้งขอเอกสาร 
ทางการศึกษาและกรอกข้อมูลในแบบค าร้องฯ  
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10 นาที ผู้ส าเร็จการศึกษา น าแบบค าร้องฯ ไปช าระ
ค่าธรรมเนียม “ค่าขึ้นทะเบียนบณัฑิต” 
จ านวนเงิน    1,100 บาท  (หนึ่งพันหนึ่งร้อย
บาทถ้วน) ช าระได้ที่  
- ฝา่ยการเงิน อาคาร 2 ช้ัน 1 หรือกรณีพิมพ์
ใบช าระค่าธรรมเนียมจากระบบ Academic 
สามารถช าระเงินผ่านระบบออนไลน์ ที่ 
- ธนาคารกรุงเทพ จ ากัด (มหาชน) 
- ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) 
- ธนาคารไทยพาณิชย์ จ ากัด (มหาชน) 
- เคาน์เตอร์เซอร์วิส 
- QR Code ผา่น Mobile Application 
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3 นาที -เจ้าหน้าท่ีส านักส่งเสริมวิชาการฯ ตรวจสอบ
รายการช าระเงินค่าข้ึนทะเบียนบณัฑิต 
- กรณีช าระเงินออนไลน์ หลังจากช าระเงิน 1 
วันท าการ เจ้าหน้าท่ีส านักส่งเสริมวิชาการฯ
ตรวจสอบรายการช าระเงินค่าข้ึนทะเบียน
บัณฑิตจากระบบบริหารการศึกษา 
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5 นาที ส านักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 
น าเอกสารใหผู้้ส าเร็จการศึกษา  
มีเอกสารดังนี ้
1. ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)  
2. ใบรับรองคุณวุฒิ  
 

 

 

ผู้ส าเร็จการศึกษาตรวจสอบรายชื่อ 

ผู้ส าเร็จการศึกษา ขอรับแบบค าร้อง 
ขอเอกสารทางการศึกษาและกรอกข้อมูลฯ 

 

ช าระค่าธรรมเนียม “ค่าข้ึนทะเบียนบัณฑิต” 
จ านวน 1,100 บาท  

ส านักส่งเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน  

น าเอกสารให้ผู้ส าเร็จการศึกษา  

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

ตรวจสอบการช าระเงิน
ค่าข้ึนทะเบียนบัณฑิต 

ประสานแจ้งเพื่อให้ช าระเงินฯ 

http://dusit.ac.th/degree

