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(1) 

คํานํา 

คูมือการปฏิบัติงานกระบวนการ การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS จัดทําขึ้นเพื่อให
ผูปฏิบัติงานใชเปนแนวทางในการดําเนินงานรับสมัครนักศึกษาใหม ซึ่งคูมือเลมนี้ไดครอบคลุมการปฏิบัติงาน
ตั้งแตขั้นตอนการรับสมัครนักศึกษา การคัดเลือกนักศึกษา การประมวลผลการคัดเลือกนักศึกษา การรายงาน
ตัวนักศึกษา จนถึงการรายงานผลการคัดเลือกนักศึกษาตอมหาวิทยาลัย อีกทั้งยังไดเสนอแนวทางที่จะพัฒนา
และปรับปรุงงาน รวมถึงงานหรือโครงการที่จะดําเนินงานในอนาคต 

ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือเลมนี้ จะเปนประโยชนตอผูอาน และผูที่ตองการศึกษาแนวทางการ
ปฏิบัติงานดานการรับสมัครนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS หากมีขอผิดพลาดประการใด ผูจัดทํา 
ขอนอมรับและขออภัยมา ณ ที่นี้  

นางสาวดุจดาว ชุนประวัติ 
  ธันวาคม 2564 
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คูมือการปฏิบัติงาน 
“การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS” 

 
สวนที่ 1 กระบวนการ การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS 
 
1. วัตถุประสงค 
 1.1 เพื่อใหหนวยงานไดมีคูมือปฏิบัติงานที่เปนลายลักษณอักษร แสดงถึงรายละเอียด และขั้นตอน
การปฏิบัติงานในกระบวนการตาง ๆ เพื่อสรางมาตรฐานการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ และเกิดผลงาน
ที่ไดมาตรฐานเปนไปตามเปาหมาย 
 1.2 เพื่อเปนแนวทางใหผูปฏิบัติงานในกระบวนการ การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS 
รวมถึงผูที่เขามาปฏิบัติงานใหม ไดเกิดความรู ความเขาใจ สามารถดําเนินการตามกระบวนไดอยางครบถวน 
ถูกตอง ลดความผิดพลาดในงานได รวมทั้งเผยแพรใหกับบุคคลที่สนใจ สามารถนําไปใชประโยชนได 
   
2. ขอบเขต 
 คูมือการปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมขั้นตอนการปฏิบัติงานตั้งแต การขออนุมัติแผนรับและเกณฑการ
คัดเลือกนักศึกษา การจัดทําปฏิทินรับสมัครและประกาศรับสมัครนักศึกษา การดําเนินการรับสมัครนักศึกษา
และคัดเลือกนักศึกษา การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์เขาศึกษา การรับรายงานตัวนักศึกษา  
 
3. คําจํากัดความ 
 TCAS มีชื่อเต็มวา Thai University Central Admission System หมายถึง ระบบสารสนเทศ
การคัดเลือกกลางบุคคลเขาศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา ซึ่งเริ่มนํามาใชในปการศึกษา 2561 เปนระบบ 
ที่ออกแบบโดยที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย (ทปอ.) โดยแบงการคัดเลือกออกเปน 5 รอบ ซึ่งในป
การศึกษา 2564 ระบบดังกลาวเหลือการคัดเลือกเพียง 4 รอบ 5 รูปแบบ ดังนี้ 
 รอบที่ 1 Portfolio รูปแบบที่ 1 Portfolio ไมมีการสอบขอเขียน สําหรับนักเรียนทั่วไป นักเรียนที่มี
ความสามารถพิเศษ นักเรียนโควตา นักเรียนเครือขาย โดยมหาวิทยาลัยเปดรับและคัดเลือกเองโดยตรง 
 รอบที่ 2 Quota รูปแบบที่ 2 Quota ที่มีการสอบปฏิบัติและขอเขียน สําหรับนักเรียนที่อยูในเขต
พื้นที่หรือภาค นักเรียนในโรงเรียนในเครือขาย นักเรียนโครงการความสามารถพิเศษ และนักเรียนในเขตพิเศษ
ของประเทศ โดยมหาวิทยาลัยเปดรับและคัดเลือกเองโดยตรง 

รอบที่ 3  Admission มี 2 รูปแบบ ไดแก รูปแบบที่ 3 Admission 1 สําหรับนักเรียนทั่วไป นักเรียน
ที่อยูในโครงการ กสพท. (กลุมสถาบันแพทยศาสตรแหงประเทศไทย) และนักเรียนในโครงการอื่น ๆ 
มหาวิทยาลัยกําหนดเกณฑการคัดเลือกเอง และรูปแบบที่  4 Admission 2 สําหรับนักเรียนทั่วไป 
มหาวิทยาลัยกําหนดเกณฑการรับตามขอตกลงตามองคประกอบของ Admission โดยทั้ง 2 รูปแบบเปดรับ
สมัครพรอมกันผานระบบ TCAS  

รอบที ่4 Direct Admission รูปแบบที่ 5 Direct Admission สําหรับนักเรียนทั่วไป โดยมหาวิทยาลัย
เปดรับและคัดเลือกโดยวิธีการของมหาวิทยาลัยเอง 

ทปอ. หมายถึง ที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย 
แผนรับ หมายถึง จํานวนการรับนักศึกษาของแตละหลักสูตร/สาขาวิชาที่ผานการอนุมัติจากสภา

มหาวิทยาลัย 
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คณะ/โรงเรียน หมายถึง คณะหรือสวนงานอื่นที่เทียบเทาคณะที่จัดการเรียนการสอน 
วิทยาเขต หมายถึง เขตการศึกษาซึ่งประกอบดวยสวนงานของมหาวิทยาลัยที่ตั้งอยูในเขตทองที่ 

ที่สภามหาวิทยาลัยกําหนด 
ศูนยการศึกษา หมายถึง สถานที่จัดการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัยที่ใชในการจัดการศึกษา 

นอกสถานที่ตั้ง 
หลักสูตร/สาขาวิชา หมายถึง หลักสูตร/สาขาวิชาที่เขารวมและเปดรับสมัครนักศึกษาในระบบ 

TCAS  
เกณฑการคัดเลือก หมายถึง คุณสมบัติของผูสมัครของแตละหลักสูตร/สาขาวิชาที่ผานการอนุมัติ 

จากสภามหาวิทยาลัย 
ผูสมัคร หมายถึง ผูที่มีคุณสมบัติตามที่หลักสูตร/สาขาวิชากําหนดใหสามารถสมัครคัดเลือก 

เขามหาวิทยาลัยได 
ผูผานการคัดเลือก หมายถึง ผูที่ไดรับการประกาศรายชื่อวาผานการคัดเลือกจากหลักสูตร/สาขาวิชา

ใหเขาศึกษาได 
ผูมีสิทธิ์รายงานตัวเขาศึกษา หมายถึง ผูที่ไดรับการประกาศรายชื่อวาผานการคัดเลือกใหเขาศึกษา 

และไดดําเนินการยืนยันสิทธิ์ในระบบ TCAS โดยเปนผูที่มีคุณสมบัติครบถวนตามที่หลักสูตร/สาขาวิชากําหนด 
การยืนยันสิทธิ์ หมายถึง กระบวนการที่ผูผานการคัดเลือกเขาระบบเพื่อยืนยันสิทธิ์วามีความประสงค

จะเขาศึกษาในหลักสูตร/สาขาวิชาที่ประกาศวาเปนผูผานการคัดเลือก ทั้งนี้ ระบบไดออกแบบใหเลือกวา 
จะยืนยันสิทธิ์ หรือไมใชสิทธิ ์

การสละสิทธิ์ หมายถึง กระบวนการที่ผูยืนยันสิทธิ์เขาระบบ TCAS เพื่อแจงขอยกเลิกสิทธิ์ที่ไดยืนยัน
ไปแลวซึ่งจะดําเนินการไดเพียงครั้งเดียวในกรณีที่ตองการจะสมัครคัดเลือกในรอบตอไป 

การตรวจสอบสถานะการใชสิทธ หมายถึง การเขาระบบ TCAS เพื่อตรวจสอบสิทธิ์ของผูสมัครวามี
สิทธิ์สมัครคัดเลือกในรอบนั้น ๆ ไดหรือไม 
 
4. หนาที่ความรับผิดชอบ 
 หนาที่และความรับผิดชอบของกระบวนการ การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS  
มีดังตอไปนี ้
 4.1 รองอธิการบดีฝายวิชาการ มีหนาที่ ใหคําปรึกษา กํากับดูแล เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปดวย
ความเรียบรอย 

4.2 ผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน มีหนาที่ ใหคําปรึกษา พิจารณามอบหมาย
หนาที่ความรับผิดชอบ ตรวจสอบขอมูลกอนนําเสนอรองอธิการบดีฝายวิชาการ หรืออธิการบดีลงนาม รวมถึง
ใหความชวยเหลือแกไขปญหาอุปสรรคในการดําเนินงานในขั้นตอนตาง ๆ  
 4.3 คณะ/โรงเรียน มีหนาที่ จัดทําเกณฑการคัดเลือกนักศึกษา และดําเนินการสอบสัมภาษณ
นักศึกษารวมกับสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

4.4 เจาหนาที่บริการการศึกษา มีหนาที่ จัดทําแผนรับนักศึกษา และรวบรวมเกณฑการคัดเลือก
นักศึกษาเสนอตอสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัย จัดทําปฏิทินการรับสมัครนักศึกษา ประกาศรับสมัคร
นักศึกษา รับสมัครนักศึกษา จัดสอบสัมภาษณ ประมวลผลการคัดเลือกนักศึกษา ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ ์
เขาศึกษา รับรายงานตัวนักศึกษา รายงานผลการคัดเลือกนักศึกษา ประสานงานกับที่ประชุมอธิการบดีแหง
ประเทศไทย (ทปอ.) ในการรับ-สงขอมูลการรับสมัครเขาระบบ TCAS ประสานงานคณะ/โรงเรียนในการจัดทํา
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เกณฑการคัดเลือกนักศึกษา และการจัดสอบสัมภาษณ ประสานงานฝายประชาสัมพันธเพื่อทําประชาสัมพันธ
การรับสมัคร 
 
5. องคความรูดานประกาศ ระเบียบ ขอบังคับที่ควรทราบในกระบวนการ 
 ในกระบวนการ การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS ผูปฏิบัติงานควรทราบประกาศ 
ระเบียบ ขอบังคับที่เก่ียวกับงานในเบื้องตน ดังนี้ 
 5.1 ขอบังคับมหาวิทยาลัยสวนดุสิต วาดวยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2559 
 หมวด 2 การรับเขาศึกษาและการขึ้นทะเบียนเปนนักศึกษา 
 ขอ 12 จํานวนการคัดเลือกรับบุคคลเขาศึกษา ใหเปนไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
 ขอ 13 วิธีการคัดเลือกรับบุคคล เพื่อเขาศึกษาในมหาวิทยาลัย มีดังนี ้
          (1) การรับผานระบบคัดเลือกกลาง 
          (2) การรับโดยวิธีรับตรง 
          (3) การรับตามขอตกลงความรวมมือกับสถาบันอุดมศึกษาอื่นทั้งในหรือตางประเทศ หรือตาม
โครงการความรวมมือกับองคกรภายนอก 
          (4) การรับโดยวิธีอื่น ๆ ตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด โดยความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย 
 ขอ 14 คุณสมบัติของผูสมัครเขาเปนนักศึกษาใหทําเปนประกาศของมหาวิทยาลัย ทั้งนี้อาจเปน
นักศึกษาที่มีสัญชาติไทยหรือนักศึกษาตางชาติ 
 ขอ 15 การขึ้นทะเบียนเปนนักศึกษา 

         (1) ผูที่ไดรับการคัดเลือกเขาศึกษาตองรายงานตัวเปนนักศึกษาดวยตนเอง พรอมนําหลักฐาน
ตาง ๆ ที่กําหนดมารายงานตัวตามวันที่มหาวิทยาลัยกําหนด และชําระคาธรรมเนียมการศึกษาตามระเบียบ
ของมหาวิทยาลัย จึงจะมีสถานภาพเปนนักศึกษา 
          (2) ผูที่ไดรับการคัดเลือกเขาศึกษาแตไมอาจรายงานตัวเปนนักศึกษาไดตามวันที่มหาวิทยาลัย
กําหนดจะตองติดตอเพื่อแจงเหตุขัดของใหมหาวิทยาลัยทราบเปนลายลักษณอักษร และตองขึ้นทะเบียนเปน
นักศึกษาภายใน 7 วันนับจากวันที่มหาวิทยาลัยกําหนด มิฉะนั้นจะถือวาสละสิทธิ์การเขาศึกษา 

5.2 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง นโยบายระบบการคัดเลือกกลางบุคคลเขาศึกษา 
ในสถาบันอุดมศึกษา (Thai University Central Admission System : TCAS) 
 ขอ 3 การรับสมัครบุคคลเขาศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาใหมี 5 รอบ (ในปการศึกษา 2564 ระบบ 
TCAS เหลือการคัดเลือกเพียง 4 รอบ 5 รูปแบบ) ดังนี้ 
         1) รอบที่ 1 การรับดวย Portfolio โดยไมมีการสอบขอเขียน สําหรับนักเรียนทั่วไป นักเรียน 
ที่มีความสามารถพิเศษ นักเรียนโควตา นักเรียนเครือขาย ใหนักเรียนยื่นสมัครโดยตรงกับสถาบันอุดมศึกษา
หรือตามท่ีที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทยกําหนด 
         2) รอบท่ี 2 การรับแบบโควตาที่มีการสอบขอเขียนหรือขอปฏิบัติ นักเรียนที่อยูในเขตพื้นที่หรือ
ภาคโควตาโรงเรียนในเครือขาย และนักเรียนทั่วไปในโครงการความสามารถพิเศษตาง ๆ โครงการของ
สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ซึ่งสถาบันอุดมศึกษาประกาศเกณฑการคัดเลือก ใหนักเรียนยื่นสมัคร
โดยตรงกับสถาบันอุดมศึกษาหรือตามที่ที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทยกําหนด 
         3) รอบที่ 3 การรับตรงรวมกัน (ในปการศึกษา 2564 คือ รอบที่ 3 Admission รูปแบบที่ 3 
Admission 1) สําหรับนักเรียนในโครงการกลุมสถาบันแพทยศาสตรแหงประเทศไทย (กสพท.) โครงการอื่น ๆ 
และนักเรียนทั่วไป ใหที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย เปนหนวยกลางรับสมัครและการคัดเลือก 
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โดยนักเรียนสามารถเลือกได 6 สาขาวิชาแบบเรียงลําดับ และแตละสถาบันอุดมศึกษากําหนดเกณฑการรับ 
ที่เปนอิสระของตนเอง 
 4) รอบที่ 4 การรับแบบ Admission (ในปการศึกษา 2564 คือ รอบที่ 3 Admission รูปแบบ
ที่ 4 Admission 2) สําหรับนักเรียนทั่วไป โดยสมาคมที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย เปนหนวยกลางใน
การรับสมัครและการคัดเลือก ตามเกณฑคาน้ําหนักที่ประกาศลวงหนา ทั้งนี้ นักเรียนสามารถเลือกสมัครได 4 
สาขาวิชาแบบเรียงลําดับ 
         5) รอบที่ 5 การรับตรงอิสระ (ในปการศึกษา 2564 คือ รอบที่ 4 รูปแบบที่ 5 Direct 
Admission) สถาบันอุดมศึกษารับสมัครโดยตรงดวยวิธีการของสถาบันอุดมศึกษา 
 ทั้งนี้ หลักสูตรนานาชาติ ใหดําเนินการรับสมัคร และบริหารจัดการในกระบวนการคัดเลือกอยาง
อิสระ แตตองจัดสงรายชื่อนักเรียนที่ไดรับการคัดเลือกมาบริหารจัดการสิทธิ์ตามหลักเกณฑที่ที่ประชุม
อธิการบดีแหงประเทศไทยจัดทําประกาศ เพื่อปองกันการใชสิทธิ์ซ้ําซอน ในกรณีที่ตองการเขารวมในรอบ 3 
และรอบ 4 ใหปฏิบัติตามหลักเกณฑกลางของขอกําหนดและปฏิทินการคัดเลือกของที่ประชุมอธิการบดี 
แหงประเทศไทย 

ขอ 5 กําหนดการสอบวิชาอื่น ๆ เพื่อใชในการคัดเลือกเขาสถาบันอุดมศึกษา ทั้งในสวนที่
สถาบันอุดมศึกษาจัดสอบเอง หรือหนวยงานจัดการสอบระดับประเทศ ใหที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย
ประสานเพื่อขอความรวมมือกับสถาบันอุดมศึกษา หรือหนวยงานที่เกี่ยวของ และจัดทําประกาศของที่ประชุม
อธิการบดีแหงประเทศไทย 

ขอ 7 นักเรียนทุกคนมีสิทธิ์ คนละ 1 สิทธิ์ นักเรียนสามารถเลือกสมัครรอบใดก็ไดตามหลักเกณฑ 
ที่กําหนด แตเมื่อยืนยันสิทธิ์แลว จะไมสามารถเขารับการคัดเลือกในรอบถัดไป หากตองการเขารับการ
คัดเลือกในรอบถัดไปจะตองสละสิทธิ์ที่มีอยูกอน ซึ่งการยืนยันสิทธิ์และการสละสิทธิ์จะตองทําในระยะเวลา 
ที่กําหนดไวเทานั้น ทั้งนี้ การสละสิทธิ์ที่ไดรับแลวเพื่อใชสิทธิ์ใหมจะกระทําไดเพียงครั้งเดียว การสละสิทธิ์
นอกเหนือจากเวลาที่กําหนดไมนับเปนการสละสิทธิ์ในระบบกลาง 

ขอ 8 สถาบันอุดมศึกษาในเครือขายที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย เครือขายที่ประชุม
คณะกรรมการอธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล และเครือขายที่ประชุมอธิการบดีมหาวิทยาลัย 
ราชภัฏทุกแหงจะไมสามารถรับนักเรียนที่มีการใชสิทธิ์แลว 2 ครั้ง ในการรับทั้ง 5 รอบ หากสถาบันอุดมศึกษา
ใดมีการรับไมเปนไปตามที่กําหนด จะถือวาการรับในครั้งนั้นเปนโมฆะ 

ขอ 9 สถาบันอุดมศึกษาตองไมเรียกเก็บเงินมัดจํา คาเลาเรียน หรือคาใชจายอื่นใดนอกจากคาสมัคร
คัดเลือกในแตละรอบ กอนการยืนยันสิทธิ์ในระบบ 

ขอ 10 สถาบันอุดมศึกษาในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ ยกเวนสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่ไมเขารวม
ในระบบ TCAS จะตองสงขอมูลการรับนักศึกษาเขาสูระบบการบริหารจัดการสิทธิ์ ตามปฏิทินการคัดเลือก 
แตละรอบของที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย เพื่อเปนการยืนยันสิทธิ์ของผูสมัครกอนที่จะมีการคัดเลือก
ในรอบถัดไป 

ขอ 11 สถาบันอุดมศึกษาทั้งหมดรวมทั้งสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่รับนักศึกษาเขาศึกษาแลว 
จะตองสงรายชื่อพรอมจํานวนของนักศึกษาเขาสูระบบกลางของประเทศทั้งหมด เพื่อเปนฐานขอมูลกลาง 
ในการเขาศึกษาในระดับอุดมศึกษาของประเทศ 
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ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

ไมผาน 

ผาน 

ผาน 

ไมผาน 

6. ผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow) 

กระบวนการ การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 1 ผังกระบวนการ การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS 

 

ขอแผนรับนักศึกษาและเกณฑ
การคัดเลือกนักศึกษา 
จากคณะ/โรงเรียน 

ตรวจสอบเกณฑการคัดเลือก
นักศึกษาและสรุปขอมูลเสนอ
ผูอํานวยการสํานกัสงเสริม
วิชาการและงานทะเบยีน 

เสนอผูอํานวยการสํานกั
สงเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน 

เสนอรอง
อธิการบดีฝาย

วิชาการ 

สรุปเปนเอกสารวาระการประชุมเสนอสภาวิชาการ 

A 
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อนุมัต ิ

ไมอนุมัต ิ

กระบวนการ การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS (ตอ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 (ตอ) 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอ 
สภาวิชาการและ
สภามหาวิทยาลัย 

จัดทําขอมูลการรบันักศึกษา และสงใหหนวยงานที่เกีย่วของ 

ดําเนินการรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษา 

รับรายงานตัวนักศกึษา 

ขอแผนรับนักศึกษาและ
เกณฑการคัดเลือกนักศึกษา

จากคณะ/โรงเรียน 

A 
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ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

7. กระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow) แสดงดังตารางที่ 1 
ชื่อกระบวนการ การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS 
ขอกําหนดสําคัญของกระบวนการ การรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS  
เปนไปตามมคอ. 2 และขอกําหนดของที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย (ทปอ.) 
ตัวชี้วัดสําคัญของกระบวนการ รอยละของนักศึกษาที่รายงานตัวเขาศึกษาเปนไปตามแผนรับนักศึกษา
(เปาหมาย : รอยละ 100) 

 

ตารางที่ 1 กระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow) 

 

ลําดับ
ที ่

ผังกระบวนการ 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดงาน 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
เอกสาร 

ที่เกี่ยวของ 
ผูรับผิดชอบ 

1  
 

 

 

 

 

 

 

 

7 วัน 
 
 
 

เจาหนาที่บริการการศึกษา
จัดทําบันทึกขอความผาน
ระบบ e-Office ขอจํานวน
แผนรับนักศึกษาและเกณฑ
การคัดเลือกนักศึกษา จาก
คณะ/โรงเรียน พรอมแนบ
แบบฟอรมสําหรับกรอก
ขอมูลเกณฑการคดัเลือกทั้ง 
4 รอบ และรายละเอียดการ
จัดทําขอมูลเกณฑการ
คัดเลือก 
 

1. บันทึก
ขอความถูกตอง 
และแบบฟอรม
สําหรับกรอก
ขอมูลเกณฑการ
คัดเลือกนักศึกษา
มีหลักสูตร/
สาขาวิชา 
ครบถวน 
2. ไดรับจํานวน
แผนรับนักศึกษา
และเกณฑการ
คัดเลือกนักศึกษา
ตามระยะเวลา 
ที่กําหนด 

1. บันทึก
ขอความจาก
ระบบ e-Office 
2. แผนรับ
นักศึกษา 
3. แบบฟอรม
สําหรับกรอก
ขอมูลเกณฑการ
คัดเลือกนักศึกษา 
4. เอกสาร
ประกอบการ
จัดทําเกณฑการ
คัดเลือกนักศึกษา 
 

1.เจาหนาที่
บริการ
การศึกษา 
2.คณะ/
โรงเรียน 
 

2  
 
 
 
 
 

 

3 วัน 1. เจาหนาที่บริการ
การศึกษารวบรวมแผนรับ
นักศึกษาและเกณฑการ
คัดเลือกนักศึกษาจากคณะ/
โรงเรียน และตรวจสอบ
เกณฑการคัดเลือกนักศึกษา
ทั้ง 4 รอบ ใหเปนไปตาม 
มคอ. 2 และขอกําหนด
ของทปอ. หากไมถูกตอง
แจงคณะ/โรงเรียน เพื่อ
แกไข โดยกําหนดระยะเวลา
ในการสงการแกไขกลับคืน
ภายใน 1 วัน 
 
 
 
 

เกณฑการ
คัดเลือกนักศึกษา
ถูกตอง ครบถวน 
และเปนไปตาม 
มคอ.2 และ
ขอกําหนดของ 
ทปอ. 

1. แผนรับ
นักศึกษา 
2. เกณฑการ
คัดเลือกนักศึกษา 
3. เอกสาร
ขอกําหนดของ 
ทปอ. 

1.เจาหนาที่
บริการ
การศึกษา 
2.ผูอํานวยการ
สํานักสงเสรมิ
วิชาการและ
งานทะเบียน 
 

 

ขอแผนรับนักศึกษาและ
เกณฑการคัดเลือกนักศึกษา

จากคณะ/โรงเรียน 

ตรวจสอบเกณฑการ
คัดเลือกนักศึกษา

และสรุปขอมูลเสนอ
ผูอํานวยการสํานกั
สงเสริมวิชาการและ

งานทะเบียน 
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ไมผาน 

ผาน 

ไมผาน 

ผาน 

ตารางที่ 1 (ตอ) 

ลําดับ
ที ่

ผังกระบวนการ 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดงาน 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
เอกสาร 

ที่เกี่ยวของ 
ผูรับผิดชอบ 

   2. เจาหนาที่บริการ
การศึกษา สรปุขอมูลแผน
รับนักศึกษาและเกณฑการ
คัดเลือกนักศึกษาเสนอ
ผูอํานวยการสํานักสงเสรมิ
วิชาการและงานทะเบียน
พิจารณา 

   

3  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 วัน เจาหนาที่บริการการศึกษา
เสนอแผนรับนักศึกษา 
และเกณฑการคัดเลือก
นักศึกษาตอผูอํานวยการ
สํานักสงเสรมิวิชาการและ
งานทะเบียนพิจารณา หาก
ไมผานการพิจารณาแจง
คณะ/โรงเรียน เพื่อแกไข 
โดยกําหนดระยะเวลาใน
การสงการแกไขกลับคืน
ภายใน 1 วัน 
 
 

เกณฑการคัดเลือก
นักศึกษาถูกตอง 
ครบถวน และ
เปนไปตาม มคอ.2 
และขอกําหนดของ 
ทปอ. 

1. แผนรับ
นักศึกษา 
2. เกณฑการ
คัดเลือก
นักศึกษา 
3. เอกสาร
ขอกําหนดของ 
ทปอ. 

1. เจาหนาที่
บริการ
การศึกษา 
2. ผูอํานวยการ
สํานักสงเสรมิ
วิชาการและ
งานทะเบียน 

4  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 วัน เจาหนาที่บริการการศึกษา
เสนอแผนรับนักศึกษา 
และเกณฑการคัดเลือก
นักศึกษาที่ผานการ
พิจารณาจากผูอํานวยการ
สํานักสงเสรมิวิชาการแลว
ตอรองอธิการบดีฝาย
วิชาการพิจารณา หากไม
ผานการพิจารณาแจง
ผูอํานวยการสํานักสงเสรมิ
วิชาการและงานทะเบียน 
รับทราบ และแจงคณะ/
โรงเรียน เพื่อแกไข โดย
กําหนดระยะเวลาในการ
สงการแกไขกลับคืนภายใน 
1 วัน 

เกณฑการคัดเลือก
นักศึกษาถูกตอง 
ครบถวน และ
เปนไปตาม มคอ.2 
และขอกําหนดของ 
ทปอ. 

1. แผนรับ
นักศึกษา 
2. เกณฑการ
คัดเลือก
นักศึกษา 
3. เอกสาร
ขอกําหนดของ 
ทปอ. 

1. เจาหนาที่
บริการ
การศึกษา 
2. รอง
อธิการบดีฝาย
วิชาการ 

 

เสนอผูอํานวยการ
สํานักสงเสริม

วิชาการและงาน
ทะเบียน 

เสนอรอง
อธิการบดีฝาย

วิชาการ 

แจงคณะ/
โรงเรียนแกไข 

แจงคณะ/
โรงเรียนแกไข 
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ไมอนุมัต ิ

อนุมัต ิ

ตารางที่ 1 (ตอ) 

ลําดับ
ที ่

ผังกระบวนการ 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดงาน 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
เอกสาร 

ที่เกี่ยวของ 
ผูรับผิดชอบ 

5  1 วัน 1. เจาหนาที่บริการ
การศึกษานําขอมูลแผนรับ
นักศึกษา และเกณฑการ
คัดเลือกนักศึกษาทีผ่าน
การพิจารณาแลว มาสรุป
เปนเอกสารวาระการ
ประชุมเพื่อนําเสนอตอ
สภาวิชาการ 
2. เจาหนาที่บริการ
การศึกษานําเสนอเอกสาร
วาระการประชุมให
ผูอํานวยการสํานักสงเสรมิ
วิชาการและงานทะเบียน
พิจารณาตรวจสอบความ
ถูกตอง 
 

การสรุปเอกสาร
วาระการประชุม 
ถูกตอง และเปนไป
ระเบียบการ
นําเสนอวาระการ
ประชุมของ
มหาวิทยาลยั 

1. เอกสารวาระ
การประชุม 
2. แผนรับ
นักศึกษา 
3. เกณฑการ
คัดเลือก
นักศึกษา 

1. เจาหนาที่
บริการ
การศึกษา 
2. ผูอํานวยการ
สํานักสงเสรมิ
วิชาการและ
งานทะเบียน 

6  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 1. เจาหนาทีบ่ริการ
การศึกษานําสงวาระการ
ประชุมใหผูชวยเลขานุการ
สภาวิชาการ 
2. เจาหนาทีบ่ริการ
การศึกษาดําเนินการตาม
มติของท่ีประชุมสภา
วิชาการ หากมีการแกไข
แจงคณะ/โรงเรียน โดย
กําหนดระยะเวลาในการ
สงการแกไขกลับคืนภายใน 
1 วัน 
3. เจาหนาทีบ่ริการ
การศึกษาจัดทําวาระการ
ประชุมสงให
ผูชวยเลขานุการสภา
มหาวิทยาลยั 
4. เจาหนาทีบ่ริการ
การศึกษาดําเนินการตาม
มติของท่ีประชุม 
 

การนําสงเอกสาร
เขาประชุมถูกตอง 
และครบถวนตาม
จํานวน
คณะกรรมการการ
ประชุม 
 

1. แผนรับ
นักศึกษา 
2. เกณฑการ
คัดเลือก
นักศึกษา 

1. เจาหนาที่
บริการ
การศึกษา 
2. ผูชวย 
เลขานุการสภา
วิชาการ 
3. ผูชวย 
เลขานุการสภา
มหาวิทยาลยั 

 

 

เสนอสภาวิชาการ
และสภา

มหาวิทยาลัย 

สรุปเปนเอกสารวาระการ
ประชุมเสนอสภาวิชาการ 

แจงคณะ/
โรงเรียนแกไข 
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ตารางที่ 1 (ตอ) 

ลําดับ
ที ่

ผังกระบวนการ 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดงาน 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
เอกสาร 

ที่เกี่ยวของ 
ผูรับผิดชอบ 

7  
 
 
 

 
 

7 วัน 1. เจาหนาที่บริการ
การศึกษาจัดทําปฏิทินการ
รับนักศึกษา ประกาศรับ
สมัครนักศึกษา ให
สอดคลองกับปฏิทินการรับ
สมัครและคัดเลือกของ 
ทปอ. 
2. เจาหนาที่บริการ
การศึกษาสงปฏิทินการรับ
สมัครนักศึกษาประกาศรับ
สมัครนักศึกษา แผนรับ
นักศึกษา และเกณฑการ
คัดเลือกนักศึกษาให
เจาหนาที่ประชาสัมพันธ 
เพื่อทําการประชาสัมพันธ
ขอมูลผานชองทางตางๆ 
เชน เว็บไซตมหาวิทยาลยั 
เปนตน  
2. เจาหนาที่บริการ
การศึกษานําประกาศรับ
สมัครนักศึกษา แผนรับ
นักศึกษา และเกณฑการ
คัดเลือกนักศึกษาเขาระบบ 
TCAS  
 

ปฏิทินการรับสมัคร
นักศึกษา ประกาศ
รับสมคัรนักศึกษา 
แผนรับนักศึกษา 
และเกณฑการ
คัดเลือกนักศึกษา
ถูกตอง ครบถวน
และสงเขาระบบ 
TCAS ตาม
ระยะเวลาที่ทปอ.
กําหนด 
 

1. แผนรับ
นักศึกษา 
2. เกณฑการ
คัดเลือก
นักศึกษา 
3. ปฏิทินการ
รับสมคัรและ
คัดเลือก
นักศึกษา 
4. ประกาศรับ
สมัครและ
คัดเลือก
นักศึกษา 

1. เจาหนาที่
บริการ
การศึกษา 
2. เจาหนาที่
ประชาสมัพันธ 

8  2 
เดือน 

1. เจาหนาที่บริการ
การศึกษาเตรียมระบบรับ
สมัคร และเปดรับสมัคร
ตามระยะเวลาที่กําหนดใน
แตละรอบ 
2. เจาหนาที่บริการ
การศึกษาดึงขอมูลผูสมัคร
เฉพาะที่ชําระเงินคาสมัคร 
เพื่อเตรียมการคดัเลือก
นักศึกษา 

1. ระบบรับสมัคร
ในแตละรอบมี
ขอมูลหลักสูตร/
สาขาวิชา และ
จํานวนรับถูกตอง 
ครบถวน 
2. คัดเลือก
นักศึกษาไดตาม
แผนรับและเกณฑ
การคัดเลือกท่ี
หลักสตูร/สาขาวิชา
กําหนด 
 

1. แผนรับ
นักศึกษา 
2. เกณฑการ
คัดเลือก
นักศึกษา 
3. ปฏิทินการ
รับสมคัรและ
คัดเลือก
นักศึกษา 
4. ประกาศรับ
สมัครและ
คัดเลือก
นักศึกษา 
5. แบบฟอรม
รับ-สงขอมูลใน
ระบบ TCAS 

1. เจาหนาที่
บริการ
การศึกษา 
2. เจาหนาที่
ประชาสมัพันธ 

จัดทําขอมูลการรับนักศึกษา  
และสงใหหนวยงานที่เกีย่วของ 

ดําเนินการรับสมัคร 
และคัดเลือกนักศึกษา 
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ตารางที่ 1 (ตอ) 

ลําดับ
ที ่

ผังกระบวนการ 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดงาน 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
เอกสาร 

ที่เกี่ยวของ 
ผูรับผิดชอบ 

   

3. เจาหนาที่บริการ
การศึกษานําขอมูลผูสมัคร
เขาระบบ TCAS เพื่อดึง
ขอมูลคะแนนของผูสมัคร  
4. เจาหนาที่บริการ
การศึกษา ประมวลผลการ
คัดเลือก 
5. เจาหนาที่บริการ
การศึกษานําขอมูลผูผาน
การคัดเลือกเขาระบบ 
TCAS  
6. เจาหนาที่บริการ
การศึกษาดึงขอมูลผูยืนยัน
สิทธิ์เขาศึกษาจากระบบ 
TCAS  
7. เจาหนาทีบ่ริการ
การศึกษาประกาศรายชื่อ 
ผูมีสิทธิ์เขาศึกษา 
 

3. รับและสงขอมูล
ในระบบ TCAS 
เปนไปตาม
ระยะเวลาที่ทปอ.
กําหนด 

 

 

9 

 

14 วัน เจาหนาที่บริการการศึกษา
เปดระบบรับรายงานตัว
นักศึกษาออนไลน 

รับรายงานตัว
นักศึกษาไดครบ
ตามระยะเวลาที่
กําหนด 

คูมือรับรายงาน
ตัวนักศึกษา
ออนไลน 
 

เจาหนาที่
บริการ
การศึกษา 

 

รับรายงานตัว
นักศึกษา 
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8. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 กระบวนการ การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS มีขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังตอไปนี ้
ขั้นตอนที่ 1 ขอแผนรับนักศึกษาและเกณฑการคัดเลือกนักศึกษาจากคณะ/โรงเรียน 
 เจาหนาที่บริการการศึกษา จัดทําบันทึกขอความผานระบบ e-Office เรียนคณบดีทุกคณะ/โรงเรียน 
เพื่อขออนุเคราะหจํานวนแผนรับนักศึกษาและเกณฑการคัดเลือกนักศึกษา โดยแนบแบบฟอรมสําหรับกรอก
จํานวนแผนรับนักศึกษาและเกณฑการคัดเลือกท้ัง 4 รอบ พรอมแจงรายละเอียดในการจัดทําขอมูลแตละรอบ 
รวมถึงระบุวันที่ในการสงขอมูล 
 
ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบเกณฑการคัดเลือกนักศึกษาและสรุปขอมูลเสนอผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน 
 เจาหนาที่บริการการศึกษา รวบรวมเกณฑการคัดเลือกนักศึกษาจากคณะ/โรงเรียน และตรวจสอบ
เกณฑการคัดเลือกนักศึกษาในแตละรอบใหเปนไปตามมคอ. 2 และขอกําหนดของที่ประชุมอธิการบดี 
แหงประเทศไทย (ทปอ.) ดังนี้  

รอบที่ 1 Portfolio รูปแบบที่ 1 Portfolio พิจารณาจากแฟมสะสมผลงานเทานั้น โดยไมมีการใช
คะแนนสอบขอเขียนมาเปนเกณฑในการคัดเลือก  

รอบที่ 2 Quota รูปแบบที่ 2 Quota สามารถใชคะแนนสอบสวนกลางมาเปนเกณฑในการคัดเลือก 
ไดแก คะแนน GPAX, O-NET, GAT, PAT, 9 วิชาสามัญ หรือมหาวิทยาลัยจัดสอบวิชาเฉพาะนอกเหนือจาก
ขอสอบสวนกลาง โดยคะแนนที่ใชตองมคีาสัดสวนน้ําหนักรวมกันได 100% 

รอบที่ 3  Admission รูปแบบที่ 3 Admission 1 ตองมีคะแนนสอบสวนกลางมาเปนเกณฑในการ
คัดเลือก ไดแก คะแนน GPAX, O-NET, GAT, PAT, 9 วิชาสามัญ โดยคะแนนที่ใชตองมีคาสัดสวนน้ําหนัก
รวมกันได 100% 

รอบที่ 3 Admission รูปแบบที่ 4 Admission 2 เกณฑการคัดเลือกในรูปแบบนี้ตองเปนไปตาม
องคประกอบและคารอยละของกลุมสาขาวิชา 10 กลุมของที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย (ทปอ.) โดยใช
คะแนน O-NET รอยละ 30 GPAX รอยละ 20 และคะแนน GAT/PAT รอยละ 50 ดังภาพที่ 2 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 องคประกอบและคารอยละของกลุมสาขาวิชาในการรับบุคคลเขาศึกษา 
ในสถาบันอุดมศึกษาระบบ TCAS  
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รอบที่ 4 Direct Admission รูปแบบที่ 5 Direct Admission สามารถกําหนดเกณฑการคัดเลือก 
ไดอยางอิสระ  

 หากเกณฑการคัดเลือกท่ีตรวจสอบนั้นไมถูกตองแจงคณะ/โรงเรียน เพื่อแกไข โดยกําหนดระยะเวลา
ในการสงการแกไขกลับคืนภายใน 1 วัน จากนั้นสรุปขอมูลแผนรับนักศึกษาและเกณฑการคัดเลือกนักศึกษา 
ที่ถูกตองแลวใหผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนพิจารณา 

 
ขั้นตอนที่ 3 เสนอผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 เจาหนาที่บริการการศึกษา เสนอแผนรับนักศึกษาและเกณฑการคัดเลือกนักศึกษาใหผูอํานวยการ
สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนพิจารณา หากไมผานการพิจารณาแจงคณะ/โรงเรียน เพื่อแกไข โดย
กําหนดระยะเวลาในการสงการแกไขกลับคืนภายใน 1 วัน   
 
ขั้นตอนที่ 4 เสนอรองอธิการบดีฝายวิชาการ 
 เจาหนาที่บริการการศึกษา เสนอแผนรับนักศึกษาและเกณฑการคัดเลือกนักศึกษาที่ผานการพิจารณา
จากผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการแลวใหรองอธิการบดีฝายวิชาการพิจารณา หากไมผานการพิจารณาแจง
ผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน รับทราบ และแจงคณะ/โรงเรียน เพื่อแกไข โดยกําหนด
ระยะเวลาในการสงการแกไขกลับคืนภายใน 1 วัน 
 
ขั้นตอนที่ 5 สรุปเปนเอกสารวาระการประชุมเสนอสภาวิชาการ  
 1. เจาหนาที่บริการการศึกษา นําขอมูลแผนรับนักศึกษา และเกณฑการคัดเลือกนักศึกษาที่ผานการ
พิจารณาแลว มาสรุปและจัดทําเอกสารวาระการประชุม เพื่อนําเขาที่ประชุมสภาวิชาการ 

2. เจาหนาที่บริการการศึกษา นําเสนอเอกสารวาระการประชุมใหผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการ
และงานทะเบียนพิจารณาตรวจสอบความถูกตอง  
 
ขั้นตอนที่ 6 เสนอสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัย 
 1. เจาหนาที่บริการการศึกษา นําสงเอกสารวาระการประชุมใหผูชวยเลขานุการสภาวิชาการ 

2. เจาหนาที่บริการการศึกษา ดําเนินการตามมติของที่ประชุม หากมีการแกไขแจงคณะ/โรงเรียน 
โดยกําหนดระยะเวลาในการสงการแกไขกลับคืนภายใน 1 วัน 

3. เจาหนาที่บริการการศึกษา จัดทําเอกสารวาระการประชุมสงใหผูชวยเลขานุการสภามหาวิทยาลัย 
4. เจาหนาที่บริการการศึกษา ดําเนินการตามมติของที่ประชุม 

 
ขั้นตอนที่ 7 จัดทําขอมูลการรับนักศึกษาและสงใหหนวยงานที่เกี่ยวของ 
 เมื่อแผนรับนักศึกษาและเกณฑการคัดเลือกนักศึกษาไดรับอนุมัติจากที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย
เรียบรอยแลว เจาหนาที่บริการการศึกษา ดําเนินการจัดทําขอมูลในการรับสมัครนักศึกษา ดังนี้ 

1. จัดทําปฏิทินการรับสมัครคัดเลือกนักศึกษาในแตละรอบ โดยกําหนดวันที่ใหสอดคลองกับปฏิทิน
การดําเนินงานของที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย (ทปอ.) เสนอตอผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการ
และงานทะเบียนพิจารณา  

2. จัดทําประกาศการรับสมัครและคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาภาคปกติ ระดับปริญญาตรี เสนอตอ
ผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนพิจารณา โดยมีรายละเอียดในประกาศ ดังนี ้
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  1) กิจกรรมการรับสมัคร 
 2) คณะ หลักสูตร สาขาวิชา และจํานวนที่รับเขาศึกษา 
 3) คุณสมบัติของผูสมัคร 
 4) วิธีการสมัคร 
 5) อัตราคาสมัคร 
 6) การคัดเลือกเขาศึกษา 
 7) ประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือก และยืนยันสิทธิ์เขาศึกษาในระบบ TCAS 
 8) การสละสิทธิ์เขาศึกษา 
 9) ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์รายงานตัวเขาศึกษา และชําระคายืนยันสิทธิ์เขาศึกษา 
 10) การรายงานตัวเปนนักศึกษา 
เมื่อผานการพิจารณาจากผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนแลว จัดทําประกาศการ

รับสมัครและคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาภาคปกติ ระดับปริญญาตรี ผานระบบ e-Office เพื่อเสนออธิการบดี 
ลงนาม  

3. สงขอมูลการรับสมัคร ไดแก แผนรับนักศึกษา เกณฑการคัดเลือกนักศึกษา ปฏิทินการรับสมัคร 
ประกาศรับสมัคร ใหเจาหนาที่ประชาสัมพันธ เพื่อทําการประชาสัมพันธขอมูลผานชองทางตาง ๆ เชน 
เว็บไซตมหาวิทยาลัย เปนตน 

4. นําขอมูลแผนรับนักศึกษา และเกณฑการคัดเลือกนักศึกษา มาจัดทําขอมูลตามแบบฟอรม 
ที่ทปอ. กําหนด (ศึกษาวิธีการไดจากคูมือ TCAS64 การใชงานระบบสําหรับสถาบันอุดมศึกษาที่ภาคผนวก ง)  
ดังภาพที่ 3 – 4  

 

ภาพที่ 3 แบบฟอรมการจัดทําขอมูลหลักสูตร 

ภาพที่ 4 แบบฟอรมการจัดทําเงื่อนไขการรับ 
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5. นําขอมูลการรับสมัคร ไดแก ขอมูลหลักสูตร เงื่อนไขการรับ และประกาศรับสมัคร เขาระบบ 
TCAS  โดยเลือกเมนู หลักสูตร เลือกนําเขาหลักสูตร และนําเขาเง่ือนไขการรับ ดังภาพที่ 5 – 6  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 5 หนาจอการเขาใชงานระบบ TCAS 

 
 

 
ภาพที่ 6 หนาจอการนําขอมูลการรับสมัครเขาระบบ TCAS 

 
 
 
 
 
 
 

2 

1 

3 
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ขั้นตอนที่ 8 ดําเนินการรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษา แบงออกเปน 4 รอบ 5 รูปแบบ ดังนี้ 
 
รอบท่ี 1 รูปแบบท่ี 1 Portfolio เปนการรับสมัครและคัดเลือกโดยมหาวิทยาลัย มีขั้นตอนดังนี้ 

1. เตรียมระบบรับสมัครนักศึกษา โดยกําหนดปฏิทินการรับสมัคร กําหนดสาขาวิชาที่เปดรับสมัคร 
กําหนดชุดวิชาที่ใชในการสอบ และกําหนดตารางสอบของสาขาวิชา ผานระบบบริหารการศึกษา (Academic)  
ดังภาพที่ 7 - 12 

 
ภาพที่ 7 หนาจอการเขาใชงานระบบบริหารการศึกษา 

 
 โดยเลือกเมนู ระบบรับสมัคร และเลือกหัวขอ A12 กําหนดปฏิทินการรับสมัคร ดังภาพที่ 8 

ภาพที่ 8 หนาจอกําหนดปฏิทินการรับสมัคร 
 

1 

2 
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กําหนดปฏิทินการรับสมัคร โดยเลือก ปและเทอมที่รับสมัคร คลิก คนหา จากนั้นเลือก เพิ่มรอบ  
จะปรากฎหนาจอใหระบรุายละเอียดการรับสมัคร ดังภาพที่ 9 

ภาพที่ 9 หนาจอการเปดรอบการรับสมัคร 
 
กําหนดสาขาวิชาที่จะเปดรับสมัคร โดยเลือก ปและเทอมที่เปดรับ คลิก คนหา จะปรากฎสาขาวิชา

ทั้งหมด จากนั้นเลือกเฉพาะสาขาวิชาที่จะเปดรับในรอบที่ 1 และกําหนดรายละเอียดในแตละสาขาวิชาตาม
เกณฑการคัดเลือกนักศึกษา ดังภาพที่ 10  

ภาพที่ 10 หนาจอการกําหนดสาขาวิชาที่เปดรับสมัคร 

3 

2 

1 

2 

1 

3 

4 



18 
 

 กําหนดชุดวิชาที่ใชในการสอบ โดยเลือกสนามสอบ ชื่อชุดวิชา วันที่สอบ เวลาที่จัดสอบ จากนั้น
บันทึกการแกไข ดังภาพที่ 11 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 11 หนาจอการกําหนดชุดวิชาที่ใชในการสอบ 
 
 

กําหนดตารางสอบของสาขาวิชา โดยเลือกสาขาวิชา สนามสอบ จากนั้นบันทึกตารางสอบ  
ดังภาพที ่12 
 

ภาพที่ 12 หนาจอการกําหนดตารางสอบของสาขาวิชา 
 

2 

4 

5 

3 

1 

1 
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 เมื่อกําหนดรายละเอียดการเปดรับสมัครเรียบรอยแลว ใหทําการทดสอบระบบการรับสมัคร  
โดยกลับไปที่หนาเพิ่มรอบรับสมัคร คลิก สมัครเรียน ในรอบที่ 1 จะปรากฎหนาจอระบบรับสมัคร จากนั้น
กรอกรายละเอียดทุกชองที่มี * และคลิก สมัครเรียน พรอมพิมพใบสมัครออกมาตรวจสอบความถูกตองของ
ขอมูล ดังภาพที่ 13 - 14 

 
ภาพที่ 13 หนาจอระบบรับสมัคร 

1 

2 

3 
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ภาพที่ 14 ใบสมัคร 
 
 2. หากระบบรับสมัครถูกตองแลว ประสานงานเจาหนาที่บริการการศึกษาที่ดูแลระบบฐานขอมูล 
Academic นําระบบรับสมัครขึ้นหนาเว็บไซตของมหาวิทยาลัย http://entrance.dusit.ac.th และเปดรับ
สมัครนักศึกษาในรอบที ่1 ตามกําหนดการในปฏิทินการรับสมัคร 

3. ประสานงานหัวหนาสํานักงานจัดหาสถานที่ในการสอบสัมภาษณ และจัดทําคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการปฏิบัติหนาที่สอบสัมภาษณและประมวลผลเพื่อคัดเลือกบุคคลเขาศึกษา 

4. ประสานงานทีมประมวลผล ดึงขอมูลผูสมัครเฉพาะท่ีชําระเงินคาสมัครจากระบบบริหารการศึกษา 
(Academic) และประมวลผลรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบสัมภาษณ พรอมทั้งบันทึกวัน เวลา สถานที่สอบสัมภาษณ 
และประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบสัมภาษณ ผานทางเว็บไซต http://entrance.dusit.ac.th 

5. ประสานงานทีมประมวลผล จัดทําเอกสารที่จะใชในการสอบสัมภาษณ ไดแก แบบลงชื่อเขาสอบ
สัมภาษณ และแบบประเมินการสอบสัมภาษณ ดังภาพที่ 15 

123xxxxxxxxxx 
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ภาพที่ 15 แบบลงชื่อเขาสอบสัมภาษณและแบบประเมินการสอบสัมภาษณ 

  
6. เมื่อสอบสัมภาษณเรียบรอยแลว ประสานทีมประมวลผล ดําเนินการประมวลผลการสอบสัมภาษณ 

และประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือก ผานทางเว็บไซต http://entrance.dusit.ac.th จากนั้นจัดทําขอมูล
ผูสมัครและผูผานการคัดเลือกตามแบบฟอรมที่ ทปอ. กําหนดนําเขาระบบ TCAS (ศึกษาวิธีการไดจากคูมือ 
TCAS64 การใชงานระบบสําหรับสถาบันอุดมศึกษาที่ภาคผนวก ง) จากนั้นดึงขอมูลรายชื่อผูยืนยันสิทธิ ์
จากระบบ TCAS (ศึกษาวิธีการไดจากคูมือ TCAS64 การใชงานระบบสําหรับสถาบันอุดมศึกษาที่ภาคผนวก ง) 
และบันทึกขอมูลเขาระบบบริหารการศึกษา (Academic) พรอมทั้งบันทึกขอมูลการชําระเงินคายืนยันสิทธิ์เขา
ศึกษากับมหาวิทยาลัย ขอมูลการรายงานตัวเปนนักศึกษา และประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์รายงานตัวเขาศึกษา 
ผานทางเว็บไซต http://entrance.dusit.ac.th 
 
รอบท่ี 2 รูปแบบที่ 2 Quota เปนการรับสมัครและคัดเลือกโดยมหาวิทยาลัย มีขั้นตอนดังนี ้

1. เตรียมระบบรับสมัครนักศึกษา  
2. เปดระบบรับสมัครนักศึกษาตามกําหนดการในปฏิทินการรับสมัคร 

 3. ประสานงานหัวหนาสํานักงานจัดหาสถานที่ในการสอบสัมภาษณ และจัดทําคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการปฏิบัติหนาที่สอบสัมภาษณและประมวลผลเพื่อคัดเลือกบุคคลเขาศึกษา 
 4. ประสานงานทีมประมวลผล ดึงขอมูลผูสมัครเฉพาะที่ชําระเงินคาสมัครจากระบบบริหารการศึกษา 
(Academic) และตรวจสอบสถานะการใชสิทธิ์ของผูสมัครจากระบบ TCAS เพื่อตรวจสอบวาผูสมัครในรอบที่ 
2 มีการยืนยันสิทธิ์เขาศึกษาในรอบที่ 1 แลวหรือไม หากมีสถานะวายืนยันสิทธิ์แลว จะไมสามารถประกาศ
รายชื่อใหเปนผูมีสิทธิ์สอบสัมภาษณได (ศึกษาวิธีการไดจากคูมือ TCAS64 การใชงานระบบสําหรับ
สถาบันอุดมศึกษาที่ภาคผนวก ง) จากนั้นจัดทําขอมูลผูสมัครเพื่อดึงคะแนนที่จะใชในการคัดเลือกจากระบบ 
TCAS (ศึกษาวิธีการไดจากคูมือ TCAS64 การใชงานระบบสําหรับสถาบันอุดมศึกษาที่ภาคผนวก ง) 
ประมวลผลคะแนนและประมวลผลรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบสัมภาษณ พรอมทั้งบันทึกวัน เวลา สถานที่สอบ
สัมภาษณ และประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบสัมภาษณ ผานทางเว็บไซต http://entrance.dusit.ac.th 
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5. ประสานงานทีมประมวลผล จัดทําเอกสารที่จะใชในการสอบสัมภาษณ ไดแก แบบลงชื่อเขาสอบ
สัมภาษณ และแบบประเมินการสอบสัมภาษณ  

6. เมื่อสอบสัมภาษณเรียบรอยแลว ประสานทีมประมวลผล ดําเนินการประมวลผลการสอบสัมภาษณ 
และประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือก จัดทําขอมูลผูสมัครและผูผานการคัดเลือกตามแบบฟอรมที่ ทปอ.
กําหนดนําเขาระบบ TCAS จากนั้นดึงขอมูลรายชื่อผูยืนยันสิทธิ์จากระบบ TCAS และบันทึกขอมูลเขาระบบ
บริหารการศึกษา (Academic) พรอมทั้งบันทึกขอมูลการชําระเงินคายืนยันสิทธิ์เขาศึกษากับมหาวิทยาลัย 
ขอมูลการรายงานตัวเปนนักศึกษา และประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์รายงานตัวเขาศึกษา ผานทางเว็บไซต 
http://entrance.dusit.ac.th 
 
รอบที่ 3 รูปแบบที่ 3 Admission 1 และรูปแบบที่ 4 Admission 2 เปนการรับสมัครผานระบบ TCAS  
ซึ่งมี ทปอ. เปนหนวยงานกลางในการรับสมัคร โดยรูปแบบที่ 3 Admission 1 มหาวิทยาลัยเปนผูคัดเลือก 
และรูปแบบที่ 4 Admission 2 ทปอ. เปนผูคัดเลือก มีขั้นตอนดังนี้ 
 1. ดึงขอมูลรายชื่อและคะแนนผูสมัครรูปแบบที่ 3 Admission 1 จากระบบ TCAS (ศึกษาวิธีการได
จากคูมือ TCAS64 การใชงานระบบสําหรับสถาบันอุดมศึกษาที่ภาคผนวก ง) และประสานทีมประมวลผล 
ประมวลผลคะแนน พรอมจัดเรียงลําดับผูผานการคัดเลือกในแตละหลักสูตร/สาขาวิชา จากนั้นสงรายชื่อ
ผูสมัครรูปแบบที่ 3 Admission 1 ทุกคนเขาระบบ TCAS (ศึกษาวิธีการไดจากคูมือ TCAS64 การใชงานระบบ
สําหรับสถาบันอุดมศึกษาที่ภาคผนวก ง)  

2. เตรียมระบบฐานขอมูลหลักสูตรและสาขาวิชาที่เปดรับในรอบที่ 3 ทั้ง 2 รูปแบบในระบบบริหาร
การศึกษา (Academic) เพื่อรองรับขอมูลผูมีสิทธิ์สอบสัมภาษณจากระบบ TCAS (ขั้นตอนเหมือนการเตรียม
ระบบรับสมัครนักศึกษา) 

3. ดึงขอมูลรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบสัมภาษณในรอบที่ 3 ทั้ง 2 รูปแบบจากระบบ TCAS (ศึกษาวิธีการได
จากคูมือ TCAS64 การใชงานระบบสําหรับสถาบันอุดมศึกษาที่ภาคผนวก ง) บันทึกขอมูลเขาระบบบริหาร
การศึกษา (Academic) และประมวลผลรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบสัมภาษณ พรอมทั้งบันทึกวัน เวลา สถานที่สอบ
สัมภาษณ และประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบสัมภาษณ ผานทางเว็บไซต http://entrance.dusit.ac.th 
 4. ประสานงานหัวหนาสํานักงานจัดหาสถานที่ในการสอบสัมภาษณ และจัดทําคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการปฏิบัติหนาที่สอบสัมภาษณและประมวลผลเพื่อคัดเลือกบุคคลเขาศึกษา 
 5. ประสานงานทีมประมวลผล จัดทําเอกสารที่จะใชในการสอบสัมภาษณ ไดแก แบบลงชื่อเขาสอบ
สัมภาษณ และแบบประเมินการสอบสัมภาษณ 
 6. เมื่อสอบสัมภาษณเรียบรอยแลว ประสานทีมประมวลผล ดําเนินการประมวลผลการสอบสัมภาษณ 
จากนั้นจัดทําขอมูลตามแบบฟอรมที่ ทปอ. กําหนดนําเขาระบบ TCAS (ศึกษาวิธีการไดจากคูมือ TCAS64 
การใชงานระบบสําหรับสถาบันอุดมศึกษาที่ภาคผนวก ง) จากนั้นดึงขอมูลรายชื่อผูยืนยันสิทธิ์จากระบบ TCAS 
และบันทึกขอมูลเขาระบบบริหารการศึกษา (Academic) พรอมทั้งบันทึกขอมูลการชําระเงินคายืนยันสิทธิ์เขา
ศึกษากับมหาวิทยาลัย ขอมูลการรายงานตัวเปนนักศึกษา และประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์รายงานตัวเขาศึกษา 
ผานทางเว็บไซต http://entrance.dusit.ac.th 
  
รอบท่ี 4 รูปแบบท่ี 5 Direct Admission เปนการรับสมัครและคัดเลือกโดยมหาวิทยาลัย มีขั้นตอนดังนี้ 
 1. เตรียมระบบรับสมัครนักศึกษา  

2. เปดระบบรับสมัครนักศึกษาตามกําหนดการในปฏิทินการรับสมัคร 
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 3. ประสานงานหัวหนาสํานักงานจัดหาสถานที่ในการสอบสัมภาษณ และจัดทําคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการปฏิบัติหนาที่สอบสัมภาษณและประมวลผลเพื่อคัดเลือกบุคคลเขาศึกษา 
 4. ประสานงานทีมประมวลผล ดึงขอมูลผูสมัครเฉพาะที่ชําระเงินคาสมัครจากระบบบริหารการศึกษา 
(Academic) และตรวจสอบสถานะการใชสิทธิ์ของผูสมัครจากระบบ TCAS การตรวจสอบสถานะการใชสิทธิ์
ของผูสมัครในรูปแบบที่ 5 นอกจากสถานะยืนยันสิทธิ์ที่จะไมสามารถประกาศรายชื่อใหเปนผูมีสิทธิ์สอบ
สัมภาษณไดแลว ยังมีอีก 1 สถานะที่ไมสามารถประกาศรายชื่อใหเปนผูมีสิทธิ์สอบสัมภาษณไดเชนกัน คือ 
สถานะผูสมัครสละสิทธิ์แลว 2 ครั้ง จากนั้นจัดทําขอมูลผูสมัครเพื่อดึงคะแนนที่จะใชในการคัดเลือกจากระบบ 
TCAS ประมวลผลคะแนน และประมวลผลรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบสัมภาษณ พรอมทั้งบันทึกวัน เวลา สถานที่สอบ
สัมภาษณ และประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบสัมภาษณ ผานทางเว็บไซต http://entrance.dusit.ac.th 
 5. ประสานงานทีมประมวลผล จัดทําเอกสารที่จะใชในการสอบสัมภาษณ ไดแก แบบลงชื่อเขาสอบ
สัมภาษณ และแบบประเมินการสอบสัมภาษณ 
 6. เมื่อสอบสัมภาษณเรียบรอยแลว ประสานทีมประมวลผล ดําเนินการประมวลผลการสอบสัมภาษณ 
จากนั้นบันทึกขอมูลการชําระเงินคายืนยันสิทธิ์เขาศึกษากับมหาวิทยาลัย ขอมูลการรายงานตัวเปนนักศึกษา 
และประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์รายงานตัวเขาศึกษา ผานทางเว็บไซต http://entrance.dusit.ac.th 
 
ขั้นตอนที่ 9 รับรายงานตัวนักศึกษา 
 เมื่อดําเนินการคัดเลือกนักศึกษา และประกาศรายชื่อสิทธิ์รายงานตัวเขาศึกษาในแตละรอบการรับ
สมัครเรียบรอยแลว เจาหนาที่บรกิารการศึกษา ประสานงานเจาหนาที่บริการการศึกษาที่ดูแลระบบฐานขอมูล 
Academic นําระบบรับรายงานตัวออนไลนขึ้นหนาเว็บไซต http://entrance.dusit.ac.th และเปดระบบ 
รับรายงานตัวนักศึกษาตามชวงเวลาที่กําหนดในปฏิทินการรับสมัคร โดยใหผูมีสิทธิ์ดําเนินการรายงานตัว
นักศึกษาตามขั้นตอนที่กําหนด (ศึกษาขั้นตอนรายงานตัวไดจากคูมือการใชงานสําหรับผูสมัครที่ภาคผนวก ง) 
จากนั้นเมื่อดําเนินการรับรายงานตัวนักศึกษครบทุกรอบแลว ใหจัดทํารายงานผลการคัดเลือกนักศึกษาเสนอ
ตอมหาวิทยาลัย ประกอบดวยขอมูลทั้ง 4 รอบ ไดแก สถานที่จัดการศึกษา หลักสูตร/สาขาวิชา แผนรับ มคอ. 
2 ผูผานการคัดเลือก ผูชําระเงินคายืนยันสิทธิ์เขาศึกษา ผูรายงานตัวเขาศึกษาและชําระเงินคาธรรมเนียม
การศึกษา ดังภาพที่ 16 

 
ภาพที่ 16 แบบฟอรมรายงานผลการคัดเลือกนักศึกษา 
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9. แนวทางในการปฏิบัติงาน 
 กระบวนการ การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS ดําเนินงานตามกรอบระยะเวลาของที่
ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย (ทปอ.) ผูปฏิบัติงานควรวางแผนการดําเนินงานในกระบวนการตาง ๆ และ
ดําเนินการรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษา ตามแผนงานและกิจกรรมที่กําหนดไว ตลอดจนประเมินผลการ
ดําเนินงาน และนําขอมูลมาใชในการดําเนินกระบวนการในปการศึกษาตอไป  
  
10. มาตรฐานคุณภาพงาน  
 กระบวนการ การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS มีวัตถุประสงคเพื่อใหผูปฏิบัติงาน
สามารถดําเนินงานรับนักศึกษาไดอยางถูกตองและเปนไปตามกรอบระยะเวลาที่ที่ประชุมอธิการบดีแหง
ประเทศไทย (ทปอ.) กําหนด อีกทั้งสามารถใหคําแนะนําปรึกษา และแกไขปญหาที่เกี่ยวกับการรับนักศึกษาได  
โดยมีมาตรฐานคุณภาพงาน แสดงดังตารางที่ 2 

 

ตารางที่ 2 ขั้นตอนและมาตรฐานคุณภาพงาน 

 

ขั้นตอน มาตรฐานคุณภาพงาน 
1. ขอแผนรับนักศึกษาและเกณฑการคัดเลือก
นักศึกษาจากคณะ/โรงเรียน 

1. บันทึกขอความถูกตอง และแบบฟอรมสําหรับกรอก
ขอมูลเกณฑการคัดเลือกนักศึกษามีหลักสูตร/สาขาวิชา 
ครบถวน 
2. ไดรับจํานวนแผนรับนักศึกษาและเกณฑการคัดเลือก
นักศึกษาตามระยะเวลาที่กําหนด 

2. ตรวจสอบเกณฑการคัดเลือกนักศึกษาและ
สรุปขอมูลเสนอผูอํานวยการสํานักสงเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 

เกณฑการคัดเลือกนักศึกษาถูกตอง ครบถวน และเปนไป
ตาม มคอ.2 และขอกําหนดของ ทปอ. 

3. เสนอผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน 

เกณฑการคัดเลือกนักศึกษาถูกตอง ครบถวน และเปนไป
ตาม มคอ.2 และขอกําหนดของ ทปอ. 

4. เสนอรองอธิการบดีฝายวิชาการ เกณฑการคัดเลือกนักศึกษาถูกตอง ครบถวน และเปนไป
ตาม มคอ.2 และขอกําหนดของ ทปอ. 

5. สรุปเปนเอกสารวาระการประชุมเสนอสภา
วิชาการ 

การสรุปเอกสารวาระการประชุม ถูกตอง และเปนไป
ระเบียบการนําเสนอวาระการประชุมของมหาวิทยาลัย 

6. เสนอสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัย การนําสงเอกสารเขาประชุมถูกตอง และครบถวนตาม
จํานวนคณะกรรมการการประชุม 

7. จัดทําขอมูลการรับนักศึกษาและสงให
หนวยงานที่เกี่ยวของ 

ปฏิทินการรับสมัครนักศึกษา ประกาศรับสมัครนักศึกษา 
แผนรับนักศึกษา และเกณฑการคัดเลือกนักศึกษาถูกตอง 
ครบถวนและสงเขาระบบ TCAS ตามระยะเวลาที่ทปอ.
กําหนด 
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ตารางที่ 2 (ตอ) 

ขั้นตอน มาตราฐานคุณภาพงาน 
8. ดําเนินการรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษา 1. ระบบรับสมัครในแตละรอบมีขอมูลหลักสูตร/

สาขาวิชา และจํานวนรับถูกตอง ครบถวน 
2. คัดเลือกนักศึกษาไดตามแผนรับและเกณฑการ
คัดเลือกที่หลักสูตร/สาขาวิชากําหนด 
3. รับและสงขอมูลในระบบ TCAS เปนไปตามระยะท่ี 
ทปอ.กําหนด 

9. รับรายงานตัวนักศึกษา รับรายงานตัวนักศึกษาไดครบตามระยะเวลาที่กําหนด 
 
11. ระบบติดตามประเมินผล 
 เพื่อใหกระบวนการ การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี  ระบบ TCAS ดํา เนินการไปอยาง 
มีประสิทธิภาพ จึงจําเปนตองมีระบบติดตามและประเมินผล ดังนี้ 
 11.1 ติดตามงานจากหนวยงานตาง ๆ อาทิเชน การจัดทําเกณฑการคัดเลือกนักศึกษาจากคณะ/
โรงเรียน ในกรณีที่หลักสูตร/สาขาวิชาตองมีการปรับแกไข ผูปฏิบัติงานตองมีการติดตามผลการแกไข เพื่อ
รวบรวมขอมูลเสนอตอผูบังคับบัญชาพิจารณาตอไป 
 11.2 ประเมินผลการดําเนินงานของกระบวนการ นําขอมูลแลกเปลี่ยนและหารือกับผูเกี่ยวของ  
เพื่อปรับปรุงแกไขขอผิดพลาด รวมถึงนําเสนอแนวทางใหม ๆ ในการดําเนินงาน  
 
12. เอกสารอางอิง 
 12.1 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง นโยบายระบบการคัดเลือกกลางบุคคลเขาศึกษา 
ในสถาบันอุดมศึกษา (Thai University Central Admission System : TCAS) 
 12.2 ประกาศที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย เรื่อง มหาวิทยาลัย/สถาบันที่เขารวมระบบ
คัดเลือกบุคคลเขาศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา  
 12.3 ประกาศที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย เรื่อง ขั้นตอนการดําเนินงานและกําหนดการ
คัดเลือกกลางบุคคลเขาศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา  

12.4 ประกาศที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย เรื่อง การบริหารจัดการสิทธิ์ในระบบ TCAS 
 12.5 ประกาศที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย เรื่อง การบริหารจัดการสิทธิ์ของหลักสูตร
นานาชาต ิ
 12.6 ประกาศที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย เรื่อง เกณฑการเทียบวุฒิการศึกษาเทากับ 
ชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายในระบบการคัดเลือกกลางบุคคลเขาศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา 
 12.7 ขอบังคับมหาวิทยาลัยสวนดุสิต วาดวยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2559 
 12.8 ประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต เรื่อง คาธรรมเนียมการศึกษา นักศึกษาระดับปริญญาตรี  
ภาคปกติ พ.ศ. 2564 
 12.9 ประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต เรื่อง นโยบาย หลักเกณฑ และวิธีการรับคนพิการเขาศึกษา 
ในระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2564 
 12.10 ประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต เรื่อง การรับสมัครและคัดเลือกบุคคลเขาศึกษา ภาคปกติ  
ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา 2564 ระบบ TCAS  
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 12.11 คูมือ TCAS64 การใชงานระบบสําหรับสถาบันอุดมศึกษา 
 12.12 คูมือการใชงานสําหรับผูสมัคร  
 12.13 ระบบสํานักงานอิเล็กทรอนิกส e-Office (eoffice.dusit.ac.th) 
 12.14 ระบบบริหารการศึกษา (academic.dusit.ac.th) 

12.15 ระบบ TCAS สําหรับเจาหนาที่ (student.mytcas.com/admin) 
 
13. แบบฟอรมที่ใช 
 13.1 แบบฟอรมแผนรับนักศึกษาและเกณฑการคัดเลือกนักศึกษา 
 13.2 แบบฟอรมขอมูลหลักสูตร จํานวนรับ คุณสมบัต ิ 
 13.3 แบบฟอรมนําเขาขอมูลผูสมัครและผลการคัดเลือก 
 13.4 แบบฟอรมการดึงขอมูลคะแนนผูสมัคร 
 13.5 แบบลงชื่อเขาสอบสัมภาษณ และแบบประเมินการสอบสัมภาษณ 
 13.6 แบบฟอรมรายงานผลการคัดเลือกนักศึกษา 
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ภาคผนวก ก 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง นโยบายระบบการคัดเลือกกลางบุคคลเขาศึกษา 
ในสถาบันอุดมศึกษา (Thai University Central Admission System : TCAS) 
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ภาคผนวก ข 

ประกาศที่ประชุมอธิการบดีแหงประเทศไทย เร่ือง การบริหารจัดการสิทธิ์ในระบบ TCAS 
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ภาคผนวก ค 
ประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต เรื่อง การรับสมัครและคัดเลือกบุคคลเขาศึกษา  

ภาคปกติ ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา 2564 ระบบ TCAS 



37 
 

  



38 
 

 
 
 



39 
 

 
 
 



40 
 

 
 
 



41 
 

 
 
 



42 
 

 
 
 
 
 



43 
 

 
 
 
 
 
 

 
ภาคผนวก ง 

คูมือการใชงานระบบที่เกี่ยวของกับกระบวนการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



44 
 

 
Link สําหรับดาวนโหลดคูมือการใชงานระบบที่เกี่ยวของกับ 
กระบวนการ การรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระบบ TCAS 

 
   

ลําดับ คูมือ Link 
 
1 

 
คูมือ TCAS64 สําหรับสถาบันอุดมศึกษา 

 

 
https://bit.ly/3NkSCw9  

 

   
 
2 

 
คูมือการใชงานสําหรับผูสมัคร 

 
 

 
https://bit.ly/3LrCc3m 

 

   

 

 


