
 

 

ประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

เรื่อง กิจกรรมวิชาการของอาจารย์ผู้สอน อาจารย์ที่ปรึกษา 

ภาคการศึกษาที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๖๕ 

_____________________ 

เพ่ือให้กิจกรรมวิชาการของอาจารย์ผู้สอน อาจารย์ที่ปรึกษา ในภาคการศึกษาที่ ๒ ปีการศึกษา 
๒๕๖๕ ของนักศึกษาคณะพยาบาลศาสตร์ นักศึกษาโรงเรียนการท่องเที่ยวและการบริการ นักศึกษา              
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ นักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี นักศึกษาคณะวิทยาการจัดการ 
นักศึกษาโรงเรียนการเรือน นักศึกษาโรงเรียนกฎหมายและการเมือง และนักศึกษาคณะครุศาสตร์ ด าเนิน
กิจกรรมวิชาการไปด้วยความเรียบร้อยและเกิดประสิทธิภาพต่อการจัดการศึกษาของมหาวิทยาลัย 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๕ แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ว่าด้วย การจัดการศึกษา          
ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๔  มหาวิทยาลัยจึงก าหนดวันปฏิบัติกิจกรรมวิชาการของอาจารย์ผู้สอน อาจารย์     
ที่ปรึกษา ในภาคการศึกษาท่ี ๒ ปีการศึกษา ๒๕๖๕ ดังนี้ 

วัน เดือน ปี กิจกรรมวิชาการ 
๑๑ พ.ย. ๖๕ - วันสุดท้ายที่อาจารย์ผู้สอน/ผู้รับผิดชอบรายวิชา ส่งข้อมูลต ารา/หนังสือ/

เอกสารประกอบการเรียน ไปยังคณะ/โรงเรียน 
๑๔ พ.ย. ๖๕ - คณะ/โรงเรียน รวบรวมข้อมูลต ารา/หนังสือ/เอกสารประกอบการเรียน         

แจ้งกลับมายังส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
๖ - ๑๖ ธ.ค. ๖๕ -  อาจารย์ผู้ สอนจัดท า  มคอ.๓ หรือ มคอ.๔ ของแต่ละตอนเรียน              

ภาคการศึกษาที่  ๒/๒๕๖๕ พร้อมทั้งจัดส่งไฟล์ ไปยังคณะ/โรงเรียน/    
วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา 

๑๓ - ๑๔ ธ.ค. ๖๕ - นักศึกษารับตารางลงทะเบียนเรียนจากอาจารย์ที่ปรึกษา เพ่ือเตรียมยืนยัน       
การลงทะเบียน ภาคการศึกษาท่ี ๒/๒๕๖๕ 

๑๕ - ๒๗ ธ.ค. ๖๕ - นักศึกษายืนยันการลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาท่ี ๒/๒๕๖๕  
- อาจารย์ที่ปรึกษาพิจารณาอนุมัติการลงทะเบียนเรียนในระบบบริหาร
การศึกษา ภาคการศึกษาท่ี ๒/๒๕๖๕ 

๑๖ ธ.ค. ๖๕ - วันสุดท้ายที่อาจารย์ผู้สอนจัดส่งไฟล์ มคอ.๓ หรือ มคอ.๔ ของแต่ละ     
ตอนเรียน ภาคการศึกษาที่ ๒/๒๕๖๕ ไปยังคณะ/โรงเรียน/วิทยาเขต/     
ศูนย์การศึกษา 

๑๙ ธ.ค. ๖๕ - ผู้ประสานงานวิชาการคณะ/โรงเรียน/วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา รวบรวม
ไฟล์ข้อมูล มคอ.๓ และ มคอ.๔ น าส่งส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

๑๙ ธ.ค. ๖๕ - ๔ ม.ค. ๖๖ - อาจารย์ผู้สอนน าข้อมูลรายละเอียดรายวิชา บันทึกเข้าระบบ WBSC-LMS  



- ๒ - 
 

วัน เดือน ปี กิจกรรมวิชาการ 
๙ - ๒๐ ม.ค. ๖๖ - นักศึกษาติดต่อขอแก้รายวิชาที่ได้ผลการเรียน "I" กับอาจารย์ผู้สอนของ 

ภาคการศึกษาที่ ๑/๒๕๖๕ 
๑๖ ม.ค. ๖๖ - วันเปิดภาคการศึกษาท่ี ๒/๒๕๖๕ 

- เริ่มปรับการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาล่าช้า นักศึกษารหัส ๕๙         
เป็นต้นไป (วันละ ๕๐ บาท แต่ไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท) 

๑๖ - ๓๐ ม.ค. ๖๖ - นักศึกษาลงทะเบียนเรียน และเพ่ิม-ถอนรายวิชาภาคการศึกษาท่ี ๒/๒๕๖๕  
- อาจารย์ที่ปรึกษาพิจารณาอนุมัติการลงทะเบียนเรียน และเพ่ิม-ถอน
รายวิชาผ่านระบบบริหารการศึกษา ภาคการศึกษาท่ี ๒/๒๕๖๕    
-  หลักสูตรท าบันทึกข้อความขออนุญาตลงทะเบียนกรณีนักศึกษา             
ติดคุณสมบัติไม่สามารถลงทะเบียนเองได้ 
- ยื่นค าร้องขอสอบเนื่องจากวัน-เวลา สอบปลายภาคที่มหาวิทยาลัยจัดสอบ
ให้ซ้อนกัน พ้นก าหนดการนี้แล้วนักศึกษาขอลงทะเบียนล่าช้าต้องช าระ
ค่าธรรมเนียมตามประกาศของมหาวิทยาลัยฯ 
- นักศึกษายื่นค าร้องขอรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา ส าหรับนักศึกษา 
ที่ไม่ประสงค์จะลงทะเบียนเรียน 

๓๐ ม.ค. ๖๖ - วันสุดท้ายของการท่ีอาจารย์ผู้สอนส่งผลการเรียนแก้ "I" ภาคการศึกษาที่ 
๑/๒๕๖๕  
- วันสุดท้ายของการท าบันทึกข้อความขอเพ่ิมรายชื่อและปรับเปลี่ยนรายชื่อ
อาจารย์ผู้สอนในระบบบริหารการศึกษา 

๓๑ ม.ค. ๖๖ - ส านักส่งเสริมวิชาการฯ เ ร่ิมด าเนินการประเมินผลการเรียน " I"             
ภาคการศึกษาที่ ๑/๒๕๖๕ จากคะแนนที่มีอยู่ตามเกณฑ์ของอาจารย์
ประจ าวิชาหากนักศึกษายังไม่ส่งงานตามก าหนด และปรับผลการเรียนใน
รายวิชาเลือกที่สอบตกเป็น W 
- เริ่มปรับการขอลงทะเบียนเรียนล่าช้ากว่าเวลาที่ก าหนด                  
(ครั้งละ ๕๐๐ บาท) 
- เริ่มปรับการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาล่าช้า นักศึกษารหัส ๕๘ ลงไป          
(วันละ ๕๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕๐๐ บาท) 

๓๑ ม.ค. - ๖ ก.พ. ๖๖ - นักศึกษาลงทะเบียนเรียนล่าช้า ภาคการศึกษาท่ี ๒/๒๕๖๕ 
- อาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์ผู้สอน พิจารณาอนุมัติการลงทะเบียนเรียน
ล่าช้า ภาคการศึกษาท่ี ๒/๒๕๖๕  
- ค่าปรับการขอลงทะเบียนเรียนล่าช้ากว่าเวลาที่ก าหนด (ครั้งละ ๕๐๐ บาท) 

๓๑ ม.ค. - ๑๓ ก.พ. ๖๖ - นักศึกษายื่นค าร้อง กรณีไม่ต้องการให้คิดคะแนนเฉลี่ยสะสม ในรายวิชาที่
ลงทะเบียนเรียนโดยไม่มีค่าระดับคะแนนส าหรับการประเมินหมวดวิชาศึกษา
ทั่วไป หมวดวิชาเฉพาะด้าน หมวดวิชาเลือกเสรี  

๖ - ๑๐ ก.พ. ๖๖ - อาจารย์ส่งต้นฉบับข้อสอบกลางภาค ไปยังคณะ/โรงเรียน เพ่ือด าเนินการ
ตรวจสอบคุณภาพ 



- ๓ - 
 

วัน เดือน ปี กิจกรรมวิชาการ 
๗ ก.พ. ๖๖ - ส านักส่งเสริมวิชาการฯ ด าเนินการพักสภาพการเป็นนักศึกษาส าหรับ

นักศึกษาที่ไม่ลงทะเบียนเรียน หรือนักศึกษาที่ไม่มารักษาสถานภาพการเป็น
นักศึกษา 

๑๓ ก.พ. ๖๖ - คณะ/โรงเรียน รวบรวมต้นฉบับข้อสอบกลางภาค ส่งมายังส านักส่งเสริม
วิชาการฯ  

๑๔ ก.พ. ๖๖ - คณะพยาบาลศาสตร์น าส่งผลการเรียนนักศึกษารหัส ๖๒ ที่พิจารณาอนุมัติ 
มายังส านักส่งเสริมวิชาการฯ เพ่ือประกาศผลการเรียน 

๑๔ - ๒๑ ก.พ. ๖๖ - ส านักส่งเสริมวิชาการฯ รวบรวมต้นฉบับข้อสอบกลางภาค ด าเนินการ
ส่งไปยังศูนย์บริการสื่อและสิ่งพิมพ์กราฟฟิคไซท์เพื่ออัดส าเนา  

๑๕ ก.พ. - ๓๑ มี.ค. ๖๖ - ผู้ที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา ภาคการศึกษาที่ ๒/๒๕๖๕ ยื่นขอส าเร็จ
การศึกษาในระบบบริหารการศึกษา เอกสารประกอบดูจากท้ายประกาศ 
และน าเอกสารการยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาน าส่งอาจารย์ที่ปรึกษา 

๗ - ๑๓ มี.ค. ๖๖ - สอบกลางภาค (เป็นวิชาที่คณะ/โรงเรียน/วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา         
จัดสอบให้โดยผู้สอนคุมสอบเอง) 

๒๐ - ๒๔ มี.ค. ๖๖ - อาจารย์ส่งต้นฉบับข้อสอบปลายภาค (นอกตารางและในตาราง) ไปยัง
คณะ/โรงเรียน เพื่อด าเนินการตรวจสอบคุณภาพ 

๒๗ - ๒๘ มี.ค. ๖๖ - คณะ/โรงเรียน รวบรวมต้นฉบับข้อสอบปลายภาค (นอกตารางและ     
ในตาราง) ส่งมายังส านักส่งเสริมวิชาการฯ 

๒๙ มี.ค. - ๗ เม.ย. ๖๖ - ส านักส่งเสริมวิชาการฯ รวบรวมต้นฉบับข้อสอบปลายภาค (นอกตาราง
และในตาราง) ด าเนินการส่งไปยังศูนย์บริการสื่อและสิ่งพิมพ์กราฟฟิคไซท์
เพื่ออัดส าเนา 

๓ - ๔ เม.ย. ๖๖ - อาจารย์ที่ปรึกษาสังกัดคณะ/โรงเรียน/วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา รวบรวม
เอกสารค าร้องการยื่นขอส าเร็จการศึกษาน าส่งมายังส านักส่งเสริมวิชาการฯ 

๑๐ เม.ย. - ๓๑ พ.ค. ๖๖ - นักศึกษาเข้าระบบ http://e-assessment.dusit.ac.th เพื่อประเมิน
อาจารย์ผู้สอน  

๑๘ - ๒๗ เม.ย. ๖๖ - นักศึกษายื่นค าร้องขอยกเลิกรายวิชาได้ผลการเรียนเป็น W (Withdraw)  
- กรณีนักศึกษาขอยกเลิกรายวิชาและได้รับการอนุมัติแล้วจะไม่สามารถ
ลงทะเบียนรายวิชาที่ขอยกเลิกซ้ าในภาคการศึกษาที่ ๒/๒๕๖๕ ได้ 
- กรณีนักศึกษากู้เงินเรียนและยังค้างช าระสามารถยื่นค าร้องที่ส านัก
ส่งเสริมวิชาการฯ หรือวิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา 

๒๕ – ๒๖ เม.ย. ๖๖ - นักศึกษาที่มีแผนการเรียนภาคการศึกษาที่ ๓ พบอาจารย์ที่ปรึกษา      
เพ่ือเตรียมยืนยันการลงทะเบียนภาคการศึกษาที่ ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๕ 

๒๗ เม.ย. – ๕ พ.ค. ๖๖ - นักศึกษายืนยันการลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาที่ ๓ ปีการศึกษา 
๒๕๖๕ 
- นักศึกษาขอเปิดรายวิชาเพ่ิมกรณีรายวิชาไม่เปิด (ติดต่อหลักสูตร) 
- ยื่นค าร้องขอเรียนต่างมหาวิทยาลัย กรณีรายวิชาไม่เปิดในมหาวิทยาลัย 



- ๔ - 
 

วัน เดือน ปี กิจกรรมวิชาการ 
๒๘ เม.ย. ๖๖ - อาจารย์ผู้สอนอนุมัติยกเลิกรายวิชาได้ผลการเรียนเป็น W (Withdraw) 

- วันสุดท้ายของการจัดการเรียนการสอน และการท ากิจกรรมของ
นักศึกษา ภาคการศึกษาที่ ๒/๒๕๖๕ 
- อาจารย์ผู้สอนรับใบลงช่ือเข้าสอบที่คณะ/โรงเรียน กรณีอาจารย์ผู้สอน
จัดสอบเอง (นอกตาราง) 

๑ - ๑๒ พ.ค. ๖๖ - สอบปลายภาครายวิชาที่ผู้สอนจัดสอบเอง (นอกตาราง) 
๑ พ.ค. ๖๖ - เปิดระบบบริหารการศึกษาบันทึกข้อมูลการประเมินผลการเรียนและ  

การสอบภาคการศึกษาที่ ๒/๒๕๖๕ 
๑๕ - ๑๙ พ.ค. ๖๖ - สอบปลายภาครายวิชาที่สอบในตาราง (มหาวิทยาลัยจัดสอบให้) 
๑๕ - ๒๒ พ.ค. ๖๖ - ยื่นค าร้องขอสอบ กรณีขาดสอบปลายภาค ภาคการศึกษาที่ ๒/๒๕๖๕ 

๒๖ พ.ค. ๖๖ - วันสุดท้ายที่อาจารย์ประจ าวิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา ส่งผลการเรียนผ่าน
ระบบบริหารการศึกษาและรายงานสรุปที่พิมพ์จากระบบ และมคอ.๕ หรือ 
มคอ.๖ ไปยังหลักสูตรท่ีนักศึกษาลงทะเบียน 
- วันสุดท้ายที่อาจารย์ประจ าในมหาวิทยาลัยส่งผลการเรียนผ่านระบบ
บริหารการศึกษาและรายงานสรุปที่พิมพ์จากระบบ และ มคอ.๕ หรือ 
มคอ.๖ ไปยังหลักสูตรท่ีนักศึกษาลงทะเบียน 
- วันสุดท้ายที่อาจารย์ผู้สอนรายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ด าเนินการ
ส่งผลการเรียนผ่านระบบบริหารการศึกษาและรายงานสรุปที่พิมพ์จาก
ระบบ และมคอ.๕  ไปยังทีมผู้พัฒนารายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไป เพื่อ
เตรียมการด าเนินการทวนสอบผลการเรียน 

๒๙ - ๓๑ พ.ค. ๖๖ - รายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ด าเนินการพจิารณาทวนสอบและอนุมัติ
ผลการเรียนโดยผู้พัฒนารายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 

๓๐ พ.ค. ๖๖ - วันสุดท้ายที่อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรสังกัดวิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา 
ตรวจสอบผลการเรียนและลงนามแล้วน าส่งผู้อ านวยการ วิทยาเขต/    
ศูนย์การศึกษา พิจารณาลงนาม 
-  วันสุดท้ายที่อาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลักสูตรรวบรวมผลการเรียน            
ส่งส านักงานคณบดีคณะ/โรงเรียน ต้นสังกัดเพื่อคณะ/โรงเรียน พิจารณา 
ทวนสอบและอนุมัติผลการเรียน 
- วันสุดท้ายที่วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา รวบรวมผลการเรียนน าส่ง
ส านักงานคณบดีคณะ/โรงเรียนที่หลักสูตรนั้นสังกัดเพื่อคณะ/โรงเรียน 
พิจารณาทวนสอบและอนุมัติผลการเรียน 
- ประกาศตารางสอบส าหรับนักศึกษาขาดสอบ ภาคการศึกษาที่              
๒/๒๕๖๕ 

๑ - ๒ มิ.ย. ๖๖ - อาจารย์ผู้สอนด าเนินการแก้ไขผลการเรียนตามมติคณะ/โรงเรียน/
ผู้พัฒนารายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไป หลังผ่านกระบวนการทวนสอบ 
(โดยประสานงานกลับมายังส านักส่งเสริมวิชาการฯ เพื่อขอคืนสิทธิ์กลับไป



- ๕ - 
 

วัน เดือน ปี กิจกรรมวิชาการ 
แก้ไขผลการเรียนให้เรียบร้อยและน าส่งกลับมายังคณะ/โรงเรียน พร้อม 
มคอ.๕ หรือ มคอ.๖) 

๑ มิ.ย. ๖๖ - วันสดุท้ายที่อาจารยผ์ู้สอนส่งตน้ฉบับข้อสอบ กรณีขาดสอบปลายภาค        
ภาคการศึกษาที่ ๒/๒๕๖๕ มายงัส านักสง่เสริมวิชาการฯ 
- วันเปิดภาคการศึกษาที่ ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๕ 

๒ มิ.ย. ๖๖ - วันสุดท้ายที่อาจารย์ผู้สอนสามารถแก้ไขผลการเรียน ตามมติหลังผ่าน
กระบวนการทวนสอบจากคณะ/โรงเรียน/ผู้พัฒนารายวิชาหมวดวิชาศึกษา
ทั่วไป 

๖ - ๗ มิ.ย. ๖๖ - คณะ/โรงเรียน/ผู้พัฒนารายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไป พิจารณาทวนสอบ
และอนุมัติผลการเรียน 

๗ - ๘ มิ.ย. ๖๖ - จัดสอบให้กับนักศึกษาขาดสอบปลายภาค ภาคการศึกษาที่ ๒/๒๕๖๕ 
๘ มิ.ย. ๖๖ - คณะ/โรงเรียน/ผูพ้ัฒนารายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไป น าสง่ผลการเรียน

ที่พิจารณาอนุมัติมายงัส านักส่งเสริมวิชาการฯ เพื่อประกาศผลการเรียน 
- วันสุดท้ายของการแก้ไขข้อมูลและส่งเอกสารเพิ่มเติมส าหรับผู้ที่           
ยื่นขอส าเร็จการศึกษามาแล้ว ในภาคการศึกษาที่ ๒/๒๕๖๕ 

๙ มิ.ย. ๖๖ - ส านักส่งเสริมวิชาการฯ ประกาศผลการเรียนภาคการศึกษาที่ ๒/๒๕๖๕ 
๑๖ มิ.ย. ๖๖ - วันสุดท้ายที่อาจารย์ผู้สอนส่งผลการเรียนแก้ M ภาคการศึกษาที่ ๒/

๒๕๖๕ 
๑๙ มิ.ย. ๖๖ - ส านักส่งเสริมวิชาการฯ เร่ิมด าเนินการปรับคะแนนส่วนที่เหลืออยู่เป็น

ศูนย์ แล้วประเมินผลการเรียน M จากคะแนนที่มีอยู่ตามเกณฑ์ของ
อาจารย์ประจ าวิชา หากนักศึกษาไม่ได้ยื่นค าร้องขอสอบและช าระ
ค่าธรรมเนียมกรณีขาดสอบ และปรับผลการเรียนในรายวิชาเลือกที่สอบ
ตกเป็น W 

๒๑ มิ.ย. ๖๖ - ส านักส่งเสริมวิชาการฯ จ าแนกสถานภาพนักศึกษา ภาคการศึกษาที่      
๒/๒๕๖๕ 
- ประกาศรายชื่อนักศึกษาพ้นสภาพการเป็นนักศึกษาเนื่องจากมีผลการเรียน
ต่ ากว่าเกณฑ์ ผ่าน http://regis.dusit.ac.th 

                                                         

                  ประกาศ ณ วนัที่ ๑๔ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 

        (นางสุวมาลย์ ม่วงประเสริฐ) 
                                                          รองอธิการบดี ปฏิบัติการแทน 
                                                                  อธิการบดีมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
 



- ๖ - 
 

หมายเหตุ :- ๑. ไม่อนุญาตให้จัดการเรียนการสอนในวันหยุดนักขัตฤกษ์ และวันหยุดชดเชย 
นักขัตฤกษ์  

                     - กรณีวันที่จัดการเรียนการสอนตรงกับวันหยุดนักขัตฤกษ์ และวันหยุด
ชดเชยนักขัตฤกษ์ หากอาจารย์ ผู้สอนประสงค์จะจัดการเรียนการสอนชดเชยในวันอื่น ๆ 
ให้บันทึกข้อความขออนุญาตต่อรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ 

๒. การจัดการเรียนการสอน ระบบปกติ  
                - กรณีรายวิชาจัดสอบนอกตารางสอบ จัดการเรียนการสอน ๑๕ สัปดาห์    

(สัปดาห์ที่ ๑๖ เป็นการสอบปลายภาค ผู้สอนจัดสอบเอง)  
                        - กรณีรายวิชาที่จัดสอบในตาราง จัดการเรียนการสอน ๑๕ สัปดาห์

(มหาวิทยาลัยฯ  จัดสอบให้ สัปดาห์ที่ ๑๗ - ๑๘)     
๓. ก่อนสอบปลายภาค ๑ สัปดาห์ และสัปดาห์จัดสอบปลายภาคงดจัดกิจกรรม

เสริมหลักสูตรท้ังในและนอกสถานที่ 
๔. การส่งต้นฉบับข้อสอบอัดส าเนาล่าช้ากว่าก าหนดต้องบันทึกข้อความขออนุญาต         

อัดส าเนาเสนอต่อรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ    
๕. เอกสารประกอบค าร้องยื่นขอส าเร็จการศึกษา  

                         - ค าร้องยื่นขอส าเร็จการศึกษา (พิมพ์ออกจากระบบ)   
                         - รูปถ่ายสวมชุดครุยวิทยฐานะ ๑.๕ นิ้ว พื้นหลังสีฟ้า จ านวน ๒ รูป  
                         - หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ - สกุล ชั้นยศ (ถ้ามี)  
              
 

 

 

 


