
 

 

ประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

เรื่อง กิจกรรมวิชาการของอาจารย์ผู้สอน อาจารย์ที่ปรึกษา 

ภาคการศึกษาที่ ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๔ 

                                                 _____________________ 

               เพ่ือให้กิจกรรมวิชาการของอาจารย์ผู้สอน อาจารย์ที่ปรึกษา ในภาคการศึกษาที่ ๓ ปีการศึกษา 
๒๕๖๔ ของนักศึกษาคณะพยาบาลศาสตร์ นักศึกษาโรงเรียนการท่องเที่ยวและการบริการ นักศึกษาคณะ
มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ นักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี นักศึกษาคณะวิทยาการจัดการ 
นักศึกษาโรงเรียนการเรือน นักศึกษาโรงเรียนกฎหมายและการเมือง และนักศึกษาคณะครุศาสตร์ ด าเนิน
กิจกรรมวิชาการไปด้วยความเรียบร้อยและเกิดประสิทธิภาพต่อการจัดการศึกษาของมหาวิทยาลัย  

               อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๕ แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ว่าด้วย การจัดการศึกษา
ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๔  มหาวิทยาลัยจึงก าหนดวันปฏิบัติกิจกรรมวิชาการของอาจารย์ผู้สอน อาจารย์ 
ที่ปรึกษา ในภาคการศึกษาท่ี ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๔ ดังนี้ 

วัน เดือน ปี กิจกรรมวิชาการ 
๒๖ – ๒๗ เม.ย. ๖๕ - นักศึกษาที่มีแผนการเรียนภาคการศึกษาที่ ๓ พบอาจารย์ที่ปรึกษา     

เพ่ือเตรียมยืนยันการลงทะเบียนภาคการศึกษาที่ ๓/๒๕๖๔ 
๒๘ เม.ย. – ๖ พ.ค. ๖๕ - นักศึกษายืนยันการลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาที่ ๓/๒๕๖๔ 

- นักศึกษาขอเปิดรายวิชาเพ่ิมกรณีรายวิชาไม่เปิด (ติดต่อหลักสูตร) 
- ยื่นค าร้องขอเรียนต่างมหาวิทยาลัย กรณีรายวิชาไม่เปิดในมหาวิทยาลัย 

๒๘ เม.ย. - ๓๑ พ.ค. ๖๕ - นักศึกษารหัส ๕๙ เป็นต้นไป ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา 
๒๘ เม.ย. - ๗ มิ.ย. ๖๕ - นักศึกษารหัส ๕๘ ลงไป ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา 

๒ - ๑๗ พ.ค. ๖๕ - อาจารย์ผู้สอนจัดท า มคอ.๓ หรือ มคอ.๔ ของแต่ละตอนเรียน ภาค
การศึกษาท่ี  ๓/๒๕๖๔ พร้อมทั้งจัดส่งไฟล์ ไปยังคณะ/โรงเรียน/วิทยาเขต/
ศูนย์การศึกษา 

๑๗ พ.ค. ๖๕ - วันสุดท้ายที่อาจารย์ผู้สอนจัดส่งไฟล์ มคอ.๓ หรือ มคอ.๔ ของแต่ละ   
ตอนเรียน ภาคการศึกษาที่ ๓/๒๕๖๔ ไปยังคณะ/โรงเรียน/วิทยาเขต/  
ศูนย์การศึกษา 

๑๘ - ๓๑ พ.ค. ๖๕ - อาจารย์ผู้สอนน าข้อมูลรายละเอียดรายวิชา บันทึกเข้าระบบ WBSC-LMS  
- ผู้ประสานงานวิชาการคณะ/โรงเรียน/วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา น าเข้า
ไฟล์ข้อมูล มคอ.๓ และ มคอ.๔ ฉบับสมบูรณ์ เข้าระบบบริหารการศึกษา 
https://academic.dusit.ac.th 

๑ มิ.ย. ๖๕ - วันเปิดภาคการศึกษาท่ี ๓/๒๕๖๔ 



- ๒ - 
 

วัน เดือน ปี กิจกรรมวิชาการ 
- เริ่มปรับการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาล่าช้า นักศึกษารหัส ๕๙       
เป็นต้นไป (วันละ ๕๐ บาท แต่ไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท) 

๑ - ๗ มิ.ย. ๖๕ - นักศึกษาลงทะเบียนเรียน และเพ่ิม-ถอนรายวิชาภาคการศึกษาที่        
๓/๒๕๖๔  
- อาจารย์ที่ปรึกษาพิจารณาอนุมัติการลงทะเบียนเรียน และเพ่ิม-ถอน
รายวิชาผ่านระบบบริหารการศึกษา ภาคการศึกษาที่ ๓/๒๕๖๔    
- หลักสูตรท าบันทึกข้อความขออนุญาตลงทะเบียนกรณีนักศึกษา          
ติดคุณสมบัติไม่สามารถลงทะเบียนเองได้ 

๗ มิ.ย. ๖๕ - วันสุดท้ายของการท าบันทึกข้อความขอเพ่ิมรายชื่อและปรับเปลี่ยนรายชื่อ
อาจารย์ผู้สอนในระบบบริหารการศึกษา 

๘ มิ.ย. ๖๕ - เริ่มปรับการขอลงทะเบียนเรียนล่าช้ากว่าเวลาที่ก าหนด                  
(ครั้งละ ๕๐๐ บาท) 
- เริ่มปรับการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาล่าช้า นักศึกษารหัส ๕๘ ลงไป          
(วันละ ๕๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕๐๐ บาท) 

๘ - ๑๔ มิ.ย. ๖๕ 
 

- นักศึกษาลงทะเบียนเรียนล่าช้า ภาคการศึกษาท่ี ๓/๒๕๖๔ 
- อาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์ผู้สอน พิจารณาอนุมัติการลงทะเบียนเรียน
ล่าช้า ภาคการศึกษาท่ี ๓/๒๕๖๔  
-  ค่ า ป รั บ ก า ร ข อ ล ง ท ะ เ บี ย น เ รี ย น ล่ า ช้ า ก ว่ า เ ว ล า ที่ ก า ห น ด                         
(ครั้งละ ๕๐๐ บาท) 

๘ - ๒๑ มิ.ย. ๖๕ - นักศึกษายื่นค าร้อง กรณีไม่ต้องการให้คิดคะแนนเฉลี่ยสะสม ในรายวิชาที่
ลงทะเบียนเรียนโดยไม่มีค่าระดับคะแนนส าหรับการประเมินหมวดวิชา
ศึกษาทั่วไป หมวดวิชาเฉพาะด้าน หมวดวิชาเลือกเสรี 

๑๐ - ๑๓ มิ.ย. ๖๕ - อาจารย์ส่งต้นฉบับข้อสอบกลางภาค ไปยังคณะ/โรงเรียน เพ่ือด าเนินการ
ตรวจสอบคุณภาพ 

๑๔ มิ.ย. ๖๕ - คณะ/โรงเรียน รวบรวมต้นฉบับข้อสอบกลางภาค ส่งมายังส านักส่งเสริม
วิชาการฯ   

๑๕ - ๓๐ มิ.ย. ๖๕ - ผู้ที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา ภาคการศึกษาที่ ๓/๒๕๖๔ ยื่นขอส าเร็จ
การศึกษาในระบบบริหารการศึกษา เอกสารประกอบดูจากท้ายประกาศ 
และน าเอกสารการยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาน าส่งอาจารย์ที่ปรึกษา 

๑๕ - ๑๖ มิ.ย. ๖๕ - ส านักส่งเสริมวิชาการฯ รวบรวมต้นฉบับข้อสอบกลางภาค ด าเนินการ
ส่งไปยังศูนย์บริการสื่อและสิ่งพิมพ์กราฟฟิคไซท์เพ่ืออัดส าเนา 

๒๒ - ๒๘ มิ.ย. ๖๕ - สอบกลางภาค (เป็นวิชาที่คณะ/โรงเรียน/วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา       
จัดสอบให้โดยผู้สอนคุมสอบเอง) 

๒๙ มิ.ย. - ๒๙ ก.ค. ๖๕ - นักศึกษาเข้าระบบ http://e-assessment.dusit.ac.th เพื่อประเมิน
อาจารย์ผู้สอน  

๑ - ๔ ก.ค. ๖๕ - อาจารย์ที่ปรึกษาสังกัดคณะ/โรงเรียน/วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา รวบรวม
เอกสารค าร้องการยื่นขอส าเร็จการศึกษาน าส่งมายังส านักส่งเสริมวิชาการฯ 



- ๓ - 
 

วัน เดือน ปี กิจกรรมวิชาการ 
- อาจารย์ส่งต้นฉบับข้อสอบปลายภาค (นอกตาราง) ไปยังคณะ/โรงเรียน 
เพ่ือด าเนินการตรวจสอบคุณภาพ 

๕ ก.ค. ๖๕ - คณะ/โรงเรียน รวบรวมต้นฉบับข้อสอบปลายภาค (นอกตาราง) ส่งมายัง
ส านักส่งเสริมวิชาการฯ 

๖ - ๑๒ ก.ค. ๖๕ - ส านักส่งเสริมวิชาการฯ รวบรวมต้นฉบับข้อสอบปลายภาค (นอกตาราง) 
ด าเนินการส่งไปยังศูนย์บริการสื่อและสิ่งพิมพ์กราฟฟิคไซท์เพ่ืออัดส าเนา 

๘ - ๑๙ ก.ค. ๖๕ - นักศึกษายืน่ค าร้องขอยกเลกิรายวิชาได้ผลการเรียนเป็น W 
(Withdraw)  
- กรณีนักศึกษาขอยกเลิกรายวิชาและได้รับการอนุมัตแิลว้จะไม่สามารถ
ลงทะเบยีนรายวิชาที่ขอยกเลิกซ้ าในภาคการศึกษาที่ ๓/๒๕๖๔ ได ้
- กรณีนักศึกษากู้เงินเรียนและยังค้างช าระสามารถยื่นค าร้องที่ส านัก
ส่งเสริมวิชาการฯ หรือวิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา 

๑๑ - ๑๒ ก.ค. ๖๕ - นักศึกษารบัตารางลงทะเบียนเรียนจากอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือเตรียมยืนยัน
การลงทะเบียน ภาคการศึกษาที่ ๑/๒๕๖๕ 
- นักศึกษาขอเปิดรายวิชาเพ่ิมกรณีรายวิชาไม่เปิด (ติดต่อหลักสูตร) 
- ยื่นค าร้องขอเรียนต่างมหาวิทยาลัย กรณีรายวิชาไม่เปิดในมหาวิทยาลัย 

๑๕ - ๒๕ ก.ค. ๖๕ - นักศึกษาภาคปกติ ยืนยันการลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาที่ ๑/๒๕๖๕ 
๒๐ ก.ค. ๖๕ - อาจารยผ์ู้สอนอนุมตัิยกเลิกรายวิชาได้ผลการเรียนเป็น W (Withdraw) 
๑๙ ก.ค. ๖๕ - อาจารย์ผู้สอนรับใบลงชื่อเข้าสอบที่คณะ 

๒๐ - ๒๖ ก.ค. ๖๕ - สัปดาห์สุดท้ายของการจัดการเรียนการสอน และการท ากิจกรรมของ
นักศึกษาภาคปกติ ก าหนดวันสอนชดเชยส าหรับวันหยุดราชการ คือวันที่ 
๒๗ และ ๒๙ ก.ค. ๒๕๖๕ 
- สอบปลายภาค (ผู้สอนจัดสอบเองทุกรายวิชา) 

๒๐ ก.ค. ๖๕ - เปิดระบบบริหารการศึกษาบันทึกข้อมูลการประเมินผลการเรียนและ  
การสอบภาคการศึกษาที่ ๓/๒๕๖๔ 

๒๐ - ๒๙ ก.ค. ๖๕ - ยื่นค าร้องขอสอบ กรณีขาดสอบปลายภาค ภาคการศึกษาที่ ๓/๒๕๖๔ 
๔ ส.ค. ๖๕ - ประกาศตารางสอบส าหรับนักศึกษาขาดสอบ ภาคการศึกษาที่           

๓/๒๕๖๔ 
- วันสดุท้ายที่อาจารย์ประจ าวิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา สง่ผลการเรียน
ผ่านระบบบริหารการศึกษาและรายงานสรุปที่พิมพจ์ากระบบ และมคอ.๕ 
หรือ มคอ.๖ ไปยงัหลักสูตรท่ีนักศึกษาลงทะเบียน 
- วันสดุท้ายที่อาจารย์ประจ าในมหาวิทยาลยัสง่ผลการเรียนผ่านระบบ
บริหารการศึกษาและรายงานสรุปที่พิมพ์จากระบบ และ มคอ.๕ หรือ 
มคอ.๖ ไปยงัหลักสูตรท่ีนักศึกษาลงทะเบยีน 
รายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ด าเนินการดงันี ้



- ๔ - 
 

วัน เดือน ปี กิจกรรมวิชาการ 
  ๑. รายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไปหลักสูตรเดิม น าส่งผู้ประสานงาน
รายวิชา ส าหรับ วิทยาเขต/ศนูย์การศึกษา เสนอผู้อ านวยการศูนย์ลงนาม
ก่อนน าสง่ผู้ประสานงานรายวิชา 
  ๒. รายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไป หลักสูตรฉบบัใหม่ พ.ศ. ๒๕๕๙ และ
หลักสตูรปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๔ ให้น าสง่มายังส านักสง่เสริมวิชาการฯ 

๕ ส.ค. ๖๕ - วันสดุท้ายที่อาจารยผ์ู้รับผดิชอบหลักสตูรสังกดัวิทยาเขต/ศูนย์
การศึกษา ตรวจสอบผลการเรียนและลงนามแล้วน าสง่ผู้อ านวยการ     
วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา พจิารณาลงนาม 
- วันสดุท้ายที่อาจารยผ์ู้รับผดิชอบหลักสตูรรวบรวมผลการเรียน         
ส่งส านักงานคณบดีคณะ/โรงเรียน ต้นสังกดัเพื่อคณะ/โรงเรียน พจิารณา 
ทวนสอบและอนุมัติผลการเรียน 
- วันสดุท้ายที่วิทยาเขต/ศูนยก์ารศึกษา รวบรวมผลการเรียนน าสง่
ส านักงานคณบดีคณะ/โรงเรยีนที่หลักสูตรนั้นสงักัดเพื่อคณะ/โรงเรียน 
พิจารณาทวนสอบและอนุมัตผิลการเรียน 
- รายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไปหลักสูตรเดิม ทั้งในมหาวทิยาลยั         
วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา น าส่งผู้ประสานงานรายวิชาตามท่ีรายวิชา
สังกัดส านักงานคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ฯ หรือ  คณะมนษุยศาสตร์ฯ 

๘ - ๙ ส.ค. ๖๕ - อาจารยผ์ู้สอนด าเนินการแก้ไขผลการเรียนตามมติคณะ/โรงเรียน     
หลังผา่นกระบวนการทวนสอบจากคณะ/โรงเรียน (โดยประสานงาน
กลับมายังส านักสง่เสริมวิชาการฯ เพื่อขอคืนสิทธ์ิกลับไปแก้ไขผลการ
เรียนให้เรียบร้อยและน าส่งกลับมายังคณะ/โรงเรียน พร้อม มคอ.๕ หรือ     
มคอ.๖) 

๙ ส.ค. ๖๕ - วันสดุท้ายที่อาจารยผ์ู้สอนสามารถแก้ไขผลการเรียน ตามมติหลังผ่าน
กระบวนการทวนสอบจากคณะ/โรงเรียน 

๑๐ ส.ค. ๖๕ - จัดสอบให้กับนักศึกษาขาดสอบปลายภาค ภาคการศึกษาที่ ๓/๒๕๖๔ 
- คณะ/โรงเรียน พิจารณาทวนสอบและอนุมตัิผลการเรียน 

๑๑ ส.ค. ๖๕ - คณะ/โรงเรียน น าส่งผลการเรียนที่พิจารณาอนุมัติมายังส านักส่งเสริม
วิชาการฯ เพ่ือประกาศผลการเรียน 
- ส านักส่งเสริมวิชาการฯ ประกาศผลการเรียน ภาคการศึกษาที่  ๓/๒๕๖๔ 
- วันสุดท้ายของการแก้ไขข้อมูลและส่งเอกสารเพ่ิมเติมส าหรับผู้ที่ยื่นขอ
ส าเร็จการศึกษามาแล้ว ในภาคการศึกษาที่ ๓/๒๕๖๔ 

๒๕ ส.ค. ๖๕ - วันสุดท้ายที่อาจารย์ผู้สอนส่งผลการเรียนแก้ M ภาคการศึกษาที่         
๓/๒๕๖๔ 

๒๖ ส.ค. ๖๕ - ส านักส่งเสริมวิชาการฯ เร่ิมด าเนินการปรับคะแนนส่วนที่เหลืออยู่เป็น
ศูนย์ แล้วประเมินผลการเรียน M จากคะแนนที่มีอยู่ตามเกณฑ์ของ
อาจารย์ประจ าวิชา หากนักศึกษาไม่ได้ยื่นค าร้องขอสอบและช าระ



- ๕ - 
 

วัน เดือน ปี กิจกรรมวิชาการ 
ค่าธรรมเนียมกรณีขาดสอบ และปรับผลการเรียนในรายวิชาเลือก          
ที่สอบตกเป็น W 

๓๐ ส.ค. ๖๕ - การจ าแนกสถานภาพนักศึกษา เฉพาะนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนภาค
การศึกษาที่ ๓/๒๕๖๔ 

 
             ประกาศ ณ วันที่ ๑๗ มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 
 

  (นางสุวมาลย์ ม่วงประเสริฐ) 
                                                      รองอธิการบดี ปฏิบัติการแทน 
                                                               อธิการบดีมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
 
 

หมายเหตุ :- ๑. ไม่อนุญาตให้จัดการเรียนการสอนในวันหยุดนักขัตฤกษ์ และวันหยุดชดเชยนักขัตฤกษ์  
       ๒. ก าหนดวันสอนชดเชยส าหรับวันหยุดราชการ คือวันที่ ๒๗ และ ๒๙ ก.ค. ๒๕๖๕ 
                ๓. นักศึกษาจะต้องด าเนินการกิจกรรมทางวิชาการตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด หากพ้น
ก าหนดการที่ก าหนดไว้จะไม่อนุญาตให้ด าเนินการใดๆ  

     ๔. ก่อนสอบปลายภาค ๑ สัปดาห์ และสัปดาห์จัดสอบปลายภาค งดจัดกิจกรรมเสริมหลักสูตรทั้ง
ในและนอกสถานที่ 

     ๕. เอกสารประกอบใบยื่นขอส าเร็จการศึกษา  
                     - ค าร้องยื่นขอส าเร็จการศึกษา (พิมพ์ออกจากระบบ)   
                       - รูปถ่ายสวมชุดครุยวิทยฐานะ ๑.๕ นิ้ว พื้นหลังสีฟ้า จ านวน ๒ รูป    
                     - หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ - สกุล ชั้นยศ (ถ้ามี)  
 


