
ส ำนักส่งเสริมวชิำกำรและงำนทะเบยีน มหำวิทยำลยัสวนดุสติ 

ขั้นตอนกำรขอรักษำสภำพกำรเป็นนักศึกษำในภำคกำรศึกษำปัจจุบัน 

ล ำดับ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียดงำน 
1  

 
 
 

 

3 นาที 

นักศึกษาไม่ประสงค์จะลงทะเบียน
ในภาคการศึกษาปัจจุบัน ติดต่อ   
ขอค าร้องเคาน์เตอร์บริการ     
ส านักส่งเสริมวิชาการและ         
งานทะเบียน หรือดาวน์โหลดที่ 
http://regis.dusit.ac.th 

2  
 
 
 
 

5 นาที 

นักศึกษากรอกรายละเอียดในค าร้อง 
รักษาสภาพนักศึกษา และยื่นที่
เคาน์เตอร์บริการ ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 

3  
 
 
 
 
 
 

5 นาที 

เจ้าหน้าที่ส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน ตรวจสอบสถานภาพ
การเป็นนักศึกษาและข้อมูล       
การลงทะเบียน กรณีกรอก
รายละเอียดไม่ถูกต้องส่งคืนค าร้อง
นักศึกษา เพ่ือแก้ไขให้ถูกต้อง 

4  
 
 
 

 

3นาที 

เจ้าหน้าที่ส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน บันทึกข้อมูลการรักษา
สภาพนักศึกษาในระบบบริหาร
การศึกษา 

5  
 

 
 

 
 

5 นาที 

นักศึกษาช าระค่าธรรมเนียม      
การรักษาสภาพนักศึกษาที่กองคลัง 

6  
 
 
 
 

2 นาที 

เจ้าหน้าที่ส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน เก็บค าร้องรักษาสภาพ
การเป็นนักศึกษา และคืนใบเสร็จ
ค่าธรรมเนียมให้นักศึกษา 

หมำยเหตุ 
1. นักศึกษาชั้นปีที่ 1 ไม่มีสิทธิ์รักษาสภาพการเป็นนักศึกษา เว้นแต่ได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัย 
2. นักศึกษาที่ต้องการรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ต้องไม่ค้างช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา และไม่มีการลงทะเบียนเรียน  
ในภาคการศึกษาดังกล่าว 
3. นักศึกษาที่ต้องการรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ต้องมีสถานภาพนักศึกษาเป็นปกติ 

นักศึกษาติดต่อขอค าร้องทั่วไป/ 
ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ สวท. 

กรอกรายละเอยีดในค ารอ้ง 

 
ตรวจสอบสถานภาพ
นกัศกึษาและขอ้มลูการ

ลงทะเบยีน 

เจา้หน้าทีบ่นัทกึขอ้มลูการรกัษาสภาพนกัศกึษา
ลงในระบบบรหิารการศกึษา 

นกัศกึษาน าส่งค ารอ้งไปทีก่องคลงั 
เพื่อช าระค่าธรรมเนียมการรกัษาสภาพนกัศกึษา 

เจา้หน้าทีเ่กบ็ค ารอ้งรกัษาสภาพนกัศกึษาและ 
คนืใบเสรจ็ค่าธรรมเนียมค่ารกัษาสภาพนกัศกึษา 

แกไ้ข สง่คนืนกัศกึษา 


