
ขั้นตอนการขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา ช่องทางออนไลน์ 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
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7 นาที นักศึกษาติดต่อส านัส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน ผ่านช่องทาง Inbox 
Facebook Fanpage เพ่ือสอบถามข้อมูล 
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5 นาที เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล 
- สถานภาพนักศึกษา 
- คงค้างช าระค่าธรรมเนียม 
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5 นาที นักศึกษากรอกค าร้องขอเอกสาร  
ผ่าน https://academic.dusit.ac.th/ 
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15 นาที ช าระค่าธรรมเนียม 
- ธนาคารกรุงเทพ จ ากัด (มหาชน) 
- ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) 
- ธนาคารไทยพาณิชย์ จ ากัด (มหาชน) 
- เคาน์เตอร์เซอร์วิส 
- ช าระผ่าน Mobile banking 
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15 นาที กรณีการใช้รูป  
ขอใบรายงานผลการศึกษา/ ใบรับรองการ
เป็นนักศึกษา/ใบรับรองคุณวุฒิ 
- รูปถ่ายขนาด 1 นิ้วครึ่ง (กรณีเป็น

นักศึกษาปัจจุบันสวมเครื่องแบบชุด
นักศึกษาตามระเบียบมหาวิทยาลัย) 

- รูปถ่ายชุดครุยตามวิทยะฐานะ ขนาด 1 
นิ้วครึง (กรณีส าเร็จการศึกษาแล้ว) 
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30 นาที 

 
 
 

เจ้าหน้าท าเอกสารตามค าร้อง และเสนอ
ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน ลงนาม และประทับตรานูน
มหาวิทยาลัยในเอกสาร 
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5 นาที 
 
 

เจ้าหน้าที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียนด าเนินการจัดส่งเอกสารส าคัญ
ทางการศึกษาให้กับนักศึกษาทางไปรษณีย์ 
หรือผู้มารับด้วยตนอง 

 

ตรวจสอบก่อนลงรับเอกสาร 

นักศึกษาติดต่อช่องทางออนไลน์ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ

ข้อมูล 

นักศึกษากรอกค าร้องการขอเอกสาร  

ผ่าน https://academic.dusit.ac.th/ 

 

นักศึกษาส่งหลักฐาน มายังเคาน์เตอร์บริการ 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ด าเนินการออกเอกสารตามค าร้อง 

เสนอผู้อ านวยการลงนามและ 

ประทับตรามหาวิทยาลัย 

ส่งเอกสารให้กับนักศึกษา 

พิมพ์ใบแจ้งช าระเงินค่าธรรมเนียม 

ในระบบบริหารการศึกษา  

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

https://academic.dusit.ac.th/
https://academic.dusit.ac.th/

