
 

ขั้นตอนการเผยแพร่รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) และรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) 
ผ่าน www.regis.dusit.ac.th 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
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15 นาที เจ้าหน้าทีส่ านักส่งเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน ตรวจสอบก าหนดการส่ง
รายละเอียดของรายวิชา และ
รายละเอียดของประสบการณ์
ภาคสนาม ประจ าภาคการศึกษา 
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3 วัน เจ้าหน้าที่ส านักส่งเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน เตรียมข้อมูลรายวิชาที่เปิด
นภาคการศึกษา โดยข้อมูลมาจากข้อมูล
การส ารวจหนังสือ/ต ารา ประจ าภาค
การศึกษา 
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 5-75 นาที เจ้าหน้าที่ส านักส่งเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน ตรวจสอบจ านวน มคอ.3 
มคอ.4 จากท่ีคณะ/โรงเรียนน าส่ง กับ
จ านวนรายวิชาที่เปิดในภาคการศึกษา 
และส่งบันทึกข้อความให้ รอง
ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิขาการและ
งานทะเบียน 
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1 นาที/
รายวิชา 

ตรวจสอบรหัสวิชา ภาคการศึกษา ชื่อ
วิชา วันที่ในการแก้ไข ใน มคอ.3 และ 
มคอ.4 หากไม่ถูกต้อง ประสานงานแจ้ง
ชื่อวิชา และรหัสวิชา กับคณะ/โรงเรียน
เพ่ือท าการแก้ไข 
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2 นาที/
รายวิชา 

ด าเนินการ Upload มคอ.3 และ   
มคอ.4 บนเว็บไซต์ 
www.regis.dusit.ac.th 

 

 

 

 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

ศึกษาประกาศกิจกรรมวิชาการ
มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

ตรวจสอบความถูกต้อง

ของ มคอ.3 และ มคอ.
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เตรียมข้อมูลรายวิชา ที่เปิดในภาคการศึกษา 

Upload มคอ.ที่ 
www.regis.dusit.ac.th 

รับบันทึกข้อความ และ File มคอ.  

จาก คณะ/โรงเรียน  

แก้ไข 

ผ่าน 


