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คู่มือการใช้งานระบบส าหรับเจ้าหน้าที่ : ระบบบริหารการศึกษา (SDU-EDU 4.0) 
1. การติดตั้งระบบSmartCard SDU 

เป็นขั้นตอนก่อนเริ่มการใช้งานโปรแกรมSmartCard SDU ระบบบริหารการศึกษา (SDU-EDU 4.0) ส าหรับ
เจ้าหน้าที่(Smart Card SDU) เจ้าหน้าที่ต้องท าการดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรมได้ โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

1) ให้ท ำกำรดำวน์โหลดไฟล์  SmartCard SDU มำไว้ที่ เครื่องคอมพิวเตอร์  จำกนั้นคลิก 2 ครั้ง 
ที่ไฟล์ SmartCard SDU  

 

 
รูปภาพ แสดงขั้นตอนการดาวน์โหลดโปรแกรม Smart Card SDU 

 
2) ผู้ใช้งำนคลิกท่ี  เพ่ือท าการติดตั้งโปรแกรม 
3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือไปยังหน้ำจอถัดไป 

 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอไฟล์ส าหรับติดตั้งโปรแกรม VEC Smart Card 
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4) เจ้าหน้าที่จะพบขั้นตอนแรกของการติดตั้งโปรแกรม SmartCard SDU คลิกท่ีปุ่ม  
เพ่ือไปยังหน้ำจอถัดไป 

5) คลิกปุ่ม  เพ่ือไปยังหน้ำจอถัดไป 
 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรม Smart Card SDU 

 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรม Smart Card SDU 
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6) คลิกปุ่ม  เพ่ือเสร็จสิ้นการติดตั้งโปรแกรม VEC Smart Card 
 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอสิ้นสุดขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรม Smart Card SDU 

 
7) โปรแกรม SmartCard SDU จะแสดงที่หน้ำจอคอมพิวเตอร์ ดังภำพ 

 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอโปรแกรม SmartCard SDU 
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8) ให้ผู้ใช้งำนคลิกปุ่ม Restart เพ่ือ Restart เครื่องคอมพิวเตอร์ 
 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการRestart เครื่องคอมพิวเตอร์ 

 
2. การเข้าใช้งานระบบ ส าหรับเจ้าหน้าที่ 

2.1 เข้าสู่ระบบ (Login) 
ก่อนเริ่มการใช้งานระบบ ส าหรับเจ้าหน้าที่ (SmartCard SDU ) ให้เจ้าหน้าที่ดับเบิ้ลคลิกที่รูป 

โปรแกรม  บนหน้าจอท างาน จากนั้นท าการเข้าสู่ระบบ ดังนี้ 
1) ระบุข้อมูล ชื่อผู้ใช้ ที่ต้องกำร 
2) ระบุข้อมูล รหัสผ่าน ที่ต้องกำร 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้ำสู่ระบบ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเข้าสู่ระบบ 
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หลังจากเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอหลักของ SmartCard SDU ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอหลักของระบบSmartCard SDU 

  



โครงการพัฒนาและปรบัปรุงระบบบริหารการศึกษา (SDU-EDU 4.0)  
คู่มือการใช้งานระบบSmartCard SDU 
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2.2 เครื่อง Smart Card Reader 
เจ้าหน้าที่ต้องท าการน าเครื่องSmart Card Reader ต่อเข้ากับเครื่องคอมพิวเตอร์ ดังภาพ 

 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอแสดงการน าเครื่องSmart Card Reader ต่อเข้ากับเครื่องคอมพิวเตอร์ 

  



โครงการพัฒนาและปรบัปรุงระบบบริหารการศึกษา (SDU-EDU 4.0)  
คู่มือการใช้งานระบบSmartCard SDU 
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2.3 การค้นหาเครื่องสแกนบัตร 
ก่อนเริ่มการสแกนบัตรประชาชน เจ้าหน้าที่ต้องค้นหาเครื่องสแกนบัตรของผู้ใช้งาน ก่อนเริ่มท าการ

สแกนบัตรประชาชน โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1) คลิก  เพ่ือท าการค้นหาเครื่องสแกนบัตร  
2) เลือกเครื่องสแกนบัตรของผู้ใช้งาน 

 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการตั้งค่าเครื่องสแกนบัตร 
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คู่มือการใช้งานระบบSmartCard SDU 

 

 
 
 

หน้า 10 ของ 16 

2.4 วิธีการใช้งาน 
หลังจากท่ีผู้ใช้งานค้นหาเครื่องสแกนบัตรแล้ว สามารถเริ่มการสแกนบัตรได้ ดังนี้ 

1) เสียบบัตรประชาชนเข้ากับเครื่องสแกนบัตร 
 

 
รูปภาพ แสดงขั้นตอนการสแกนบัตรประชาชน 

  



โครงการพัฒนาและปรบัปรุงระบบบริหารการศึกษา (SDU-EDU 4.0)  
คู่มือการใช้งานระบบSmartCard SDU 
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2) คลิกปุ่ม  เพ่ือให้เครื่องท าการสแกนบัตร 

3) คลิกปุ่ม  เมื่อสแกนบัตรประชาชนเสร็จแล้ว 

4) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลเข้าระบบ Academic 
 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการสแกนบัตรประชาชน 

  



โครงการพัฒนาและปรบัปรุงระบบบริหารการศึกษา (SDU-EDU 4.0)  
คู่มือการใช้งานระบบSmartCard SDU 
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2.5 การบันทึกข้อมูลแทนส าเนาบัตรประชาชน 
เจ้าหน้าที่สามารถบันทึกข้อมูลแทนส าเนาบัตรประชาชนได้ ดังนี้ 

1) ระบุข้อมูล เบอร์โทรศัพท์ ที่ต้องการ 
2) ระบุข้อมูล เรื่อง ที่ต้องการ 
3) ระบุข้อมูล รายละเอียด ที่ต้องการ 

 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการบันทึกแบบข้อมูลแทนส าเนาบัตรประชาชน 
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คู่มือการใช้งานระบบSmartCard SDU 
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2.6 การพิมพ์ส าเนา 

1) คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ส าเนา ดังภาพ 
 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการพิมพ์ส าเนา 
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3. วิธีการถอนติดตั้งโปรแกรม 
เป็นการลบโปรแกรมออกจากเครื่องคอมพิวเตอร์ หากผู้ใช้งานต้องการถอนการติดตั้ง สามารถท าได้ ดังนี้ 

1) คลิกปุ่ม  (ค้นหา) ที่แถบมุมล่าง ด้านซ้าย ในเครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้งาน 

2) ค้นหา  หรือ พิมพ์ “แผงควบคุม ( Control Panel )” และท าการคลิก 
 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอเครื่องมือค้นหาในเครื่องคอมพิวเตอร์ ที่มุมล่าง ด้านซ้าย 

 

3) คลิกท่ี  (โปรแกรมและคุณลักษณะ (Programs and Features) 
 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอโปรแกรมและคุณลักษณะ  
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4) คลิกท่ีโปรแกรม   

5) คลิก  (ถอนการติดตั้ง) 
 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอขั้นตอนการถอนติดตั้งโปรแกรม 

 
6) ผู้ใช้งานจะพบกับหน้าต่างแจ้งเตือนขึ้นมา คลิก  เพ่ือยืนยันการถอนติดตั้ง ถือเป็นการ

สิ้นสุดการถอนติดตั้งโปรแกรม 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอยืนยันการถอนติดตั้ง 

 


