
 
 

  
   

                                               ประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
    เรื่อง กิจกรรมวิชาการของผู้ประสานงานหลักสูตร อาจารย์ผู้สอน อาจารย์ที่ปรึกษา และนักศึกษา  
                                          ภาคการศึกษาท่ี ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๔ 
         นักศึกษารหัส ๖๐ (หลักสูตรปริญญาตรี ๕ ปี) คณะครุศาสตร์ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
             คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ และนักศึกษาตกค้าง หลักสูตรปริญญาตรี ๕ ป ี
                                               _____________________ 

 
                เพ่ือให้กิจกรรมวิชาการ ในภาคการศึกษาที่ ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๔ ของผู้ประสานงานหลักสูตร 
อาจารย์ผู้สอน อาจารย์ที่ปรึกษา และนักศึกษารหัส ๖๐ คณะครุศาสตร์ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
และคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ และนักศึกษาตกค้าง (หลักสูตรปริญญาตรี  ๕ ปี) ด าเนินกิจกรรม
วิชาการไปด้วยความเรียบร้อยและเกิดประสิทธิภาพต่อการจัดการศึกษาของมหาวิทยาลัย 
           อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๕ แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ว่าด้วย การจัดการศึกษาระดับ
ปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๔ มหาวิทยาลัยจึงก าหนดวันปฏิบัติกิจกรรมวิชาการของผู้ประสานงานหลักสูตร 
อาจารย์ผู้สอน อาจารย์ที่ปรึกษา และนักศึกษา ในภาคการศึกษาท่ี ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๔ ดังนี้ 
 

วัน  เดือน  ปี กิจกรรมวิชาการ 
๔ - ๑๔ ม.ค. ๖๕ - นักศึกษาติดต่อหลักสูตรเพื่อให้ผู้ประสานงานวิชาการ สาขาวิชา/คณะ/

วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษานอกที่ตั้ง ท าบันทึกขออนุญาตเปิดรายวิชาส าหรับ
นักศึกษาท่ีต้องลงทะเบียนเรียนเพิ่มเติม กรณีการไม่ผ่านเกณฑ์             
การประเมินผลรายวิชา/การยกเลิกรายวิชา/การปรับผลการเรียน/        
การลงทะเบียนเรียนที่ไม่ใช่ตามแผนการเรียนก าหนดไว้ในหลักสูตร 
- ส านักส่งเสริมวิชาการฯ เปิดรายวิชาและลงทะเบียนเรียนเพ่ิมเติมให้กับ
นักศึกษาท่ีได้รับอนุญาต 
 

๒๐ ม.ค. - ๒๐ ก.พ. ๖๕ - นักศึกษารหัส ๕๙ ขึ้นไป ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 

๒๐ ม.ค. - ๒๘ ก.พ. ๖๕ - นักศึกษารหัส ๕๘ ลงไป ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 

๒๔ - ๒๘ ม.ค. ๖๕ - คณะ/วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษานอกท่ีตั้ง ท าบันทึกส่งข้อมูลรายชื่อหนังสือ/
ต ารา/เอกสารประกอบการเรียน ภาคการศึกษาท่ี ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๔ 
มายังส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 

๓๑ ม.ค. - ๔ ก.พ. ๖๕ - อาจารย์ผู้สอนจัดท า มคอ.๓ หรือ มคอ.๔ ของแต่ละตอนเรียน           
ภาคการศึกษาที่ ๓  ปีการศึกษา ๒๕๖๔ พร้อมทั้งจัดส่งไฟล์ ไปยังคณะ/
โรงเรียน/วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษานอกที่ตั้ง 
 

 



- ๒ - 
 

วัน  เดือน  ปี กิจกรรมวิชาการ 
๔ ก.พ. ๖๕ - วันสุดท้ายที่อาจารย์ผู้สอนจัดส่งไฟล์ มคอ.๓ หรือ มคอ.๔ ของแต่ละ   

ตอนเรียน ภาคการศึกษาที่ ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๔ ไปยังคณะ/โรงเรียน/
วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษานอกที่ตั้ง 
 

๗ - ๑๑ ก.พ. ๖๕ - ผู้ประสานงานวิชาการคณะ/โรงเรียน/วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษานอกที่ตั้ง 
น าเข้าไฟล์ข้อมูล มคอ.๓ และ มคอ.๔ ฉบับสมบูรณ์ เข้าระบบบริหาร
การศึกษา https://academic.dusit.ac.th 
 

๒๑ ก.พ. ๖๕ - วันเปิดภาคการศึกษาท่ี ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๔ 
- เริ่มปรับการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาล่าช้า (วันละ ๕๐ บาท แต่ไม่เกิน 
๑,๐๐๐ บาท) นักศึกษารหัส ๕๙ ขึ้นไป 
 

๒๑ - ๒๘ ก.พ. ๖๕ - นักศึกษาลงทะเบียนเพิ่ม-ถอนรายวิชา ภาคการศึกษาที่ ๓ ปีการศึกษา 
๒๕๖๔   
- อาจารย์ที่ปรึกษาพิจารณาอนุมัติการลงทะเบียนเรียน และลงทะเบียน  
เพ่ิม-ถอน ภาคการศึกษาที่ ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๔ 
 

๒๘ ก.พ. ๖๕ - วันสุดท้ายของการท าบันทึกข้อความขอเพ่ิมรายชื่อและปรับเปลี่ยนรายชื่อ
อาจารย์ผู้สอนในระบบบริหารการศึกษา 
 

๑ - ๒ มี.ค. ๖๕ - อาจารย์ส่งต้นฉบับข้อสอบกลางภาค ไปยังคณะเพ่ือด าเนินการตรวจสอบ
คุณภาพ 
 

๑ มี.ค. ๖๕ - เริ่มปรับการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาล่าช้า (วันละ ๕๐ บาท แต่ไม่เกิน 
๕๐๐ บาท) นักศึกษารหัส ๕๘ ลงไป 
 

๑ - ๗ มี.ค. ๖๕ - นักศึกษาลงทะเบียนล่าช้า ภาคการศึกษาที่ ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๔ 
- เก็บค่าธรรมเนียมการขอลงทะเบียนล่าช้ากว่าเวลาที่ก าหนด ๕๐๐ บาท 
- อาจารย์ผู้สอนพิจารณาอนุมัติการลงทะเบียนล่าช้า ภาคการศึกษาที่ ๓     
ปีการศึกษา ๒๕๖๔ 
- อาจารย์ที่ปรึกษาพิจารณาการลงทะเบียนล่าช้า หลังจากอาจารย์ผู้สอน
พิจารณา 
 

๓ มี.ค. ๖๕ - คณะรวบรวมต้นฉบับข้อสอบกลางภาค ส่งมายังส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
 

๔ - ๗ มี.ค. ๖๕ - ส านักส่งเสริมวิชาการฯ รวบรวมต้นฉบับข้อสอบกลางภาค ด าเนินการส่ง 
ไปยังศูนย์บริการสื่อและสิ่งพิมพ์กราฟฟิคไซท์เพ่ืออัดส าเนา 
 

๗ - ๒๑ มี.ค. ๖๕ - ผู้ที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา ภาคการศึกษาที่ ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๔    
ยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษา เอกสารประกอบดูจากท้ายประกาศ และน า
เอกสารการยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาน าส่งอาจารย์ที่ปรึกษา 
 

๑๔ - ๑๘ มี.ค. ๖๕ - สอบกลางภาค (เป็นวิชาที่คณะ/วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษานอกท่ีตั้ง        
จัดสอบให้ โดยผู้สอนคุมสอบเอง) 
 

https://academic.dusit.ac.th/


- ๓ - 
 

วัน  เดือน  ปี กิจกรรมวิชาการ 
๒๑ - ๒๔ มี.ค. ๖๕ - อาจารย์ส่งต้นฉบับข้อสอบปลายภาค (นอกตาราง) ไปยังคณะเพ่ือ

ด าเนินการตรวจสอบคุณภาพ 
- อาจารย์ที่ปรึกษา/วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษานอกที่ตั้ง รวบรวมเอกสาร    
ค าร้องการยื่นขอส าเร็จการศึกษา น าส่งมายังส านักส่งเสริมวิชาการฯ 

๒๕ มี.ค. ๖๕ - คณะรวบรวมต้นฉบับข้อสอบปลายภาค (นอกตาราง) ส่งมายังส านัก
ส่งเสริมวิชาการฯ 

๒๘ มี.ค. - ๔ เม.ย. ๖๕ - ส านักส่งเสริมวิชาการฯ รวบรวมต้นฉบับข้อสอบปลายภาค(นอกตาราง) 
ด าเนินการส่งไปยังศูนย์บริการสื่อและสิ่งพิมพ์กราฟฟิคไซท์ เพื่ออัดส าเนา 

๑ - ๑๑ เม.ย. ๖๕ - นักศึกษายื่นค าร้องขอยกเลิกรายวิชาได้ผลการเรียนเป็น W (Withdraw)  
 (กรณีนักศึกษากู้เงินเรียนและยังค้างช าระสามารถยื่นค าร้องที่ส านักส่งเสริม
วิชาการฯ หรือวิทยาเขต/ศูนย์การศึกษานอกท่ีตั้ง) 
- กรณีนกัศึกษาขอยกเลิกรายวิชาและได้รับการอนุมัติแล้วจะไม่สามารถ
ลงทะเบียนรายวิชาที่ขอยกเลิกซ้ า ในภาคการศึกษาท่ี ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๔ 
ได้ 

๑๑ เม.ย. ๖๕ - อาจารย์ผู้สอนรับใบลงชื่อเข้าสอบที่คณะ 
๑๒ เม.ย. ๖๕ - อาจารย์ผู้สอนอนุมัติยกเลิกรายวิชาได้ผลการเรียนเป็น W (Withdraw)  

๑๘ - ๒๒ เม.ย. ๖๕ - สัปดาห์สุดท้ายของการจัดการเรียนการสอน และการท ากิจกรรมของ
นักศึกษา ก าหนดวันสอนชดเชยส าหรับวันหยุดราชการ คือวันที่ ๒๕-๒๖ 
เม.ย. ๖๕ 
- สอบปลายภาค (ผู้สอนจัดสอบเองทุกรายวิชา) 

๑๘ เม.ย. ๖๕ - เปิดระบบบริหารการศึกษาเพ่ือบันทึกข้อมูลการประเมินผลการเรียนและ
การสอบ 

๑๘ - ๒๖ เม.ย. ๖๕ - ยื่นค าร้องขอสอบ กรณีขาดสอบปลายภาค ภาคการศึกษาที่ ๓ ปีการศึกษา 
๒๕๖๔ 

๒๙ เม.ย. ๖๕ - วันสุดท้ายที่อาจารย์ประจ าวิทยาเขต/ศูนย์การศึกษานอกที่ตั้ง ส่งผล    
การเรียนผ่านระบบบริหารการศึกษาและรายงานสรุปที่พิมพ์จากระบบ   
และมคอ.๕ หรือ มคอ.๖ ไปยังหลักสูตรที่นักศึกษาลงทะเบียน 
- วันสุดท้ายที่อาจารย์ประจ าในมหาวิทยาลัยส่งผลการเรียนผ่านระบบ
บริหารการศึกษาและรายงานสรุปที่พิมพ์จากระบบ และ มคอ.๕ หรือ   
มคอ.๖ ไปยังหลักสูตรที่นักศึกษาลงทะเบียน 
รายวิชาหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป ด าเนินการดังนี้ 
  ๑. รายวชิาหมวดวิชาศึกษาท่ัวไปหลักสูตรเดิม น าส่งผู้ประสานงานรายวิชา 
ส าหรับ วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษานอกท่ีตั้ง เสนอผู้อ านวยการศูนย์ลงนาม 
ก่อนน าส่งผู้ประสานงานรายวิชา 
  ๒. รายวชิาหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป หลักสูตรฉบับใหม่ พ.ศ. ๒๕๕๙ และ
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๔ ให้น าส่งมายังส านักส่งเสริมวิชาการฯ 
 



- ๔ - 
 

วัน  เดือน  ปี กิจกรรมวิชาการ 
๓ พ.ค. ๖๕ - ประกาศตารางสอบส าหรับนักศึกษาขาดสอบ ภาคการศึกษาที่ ๓           

ปีการศึกษา ๒๕๖๔ 
- อาจารย์ผู้สอนส่งต้นฉบับข้อสอบ กรณีขาดสอบปลายภาค มายังส านัก
ส่งเสริมวิชาการฯ 
- วันสุดท้ายที่อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรสังกัดวิทยาเขต/ศูนย์การศึกษา
นอกที่ตั้ง ตรวจสอบผลการเรียนและลงนามแล้วน าส่งผู้อ านวยการ      
วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษานอกที่ตั้ง พิจารณาลงนาม 
- วันสุดท้ายที่อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรรวบรวมผลการเรียนส่งส านักงาน
คณบดีคณะ/โรงเรียน/วิทยาเขต/ศูนย์การศึกษานอกท่ีตั้ง รวบรวมผลการ
เรียนน าส่งส านักงานที่หลักสูตรนั้นสังกัดเพ่ือคณะ/โรงเรียน พิจารณา    
ทวนสอบและอนุมัติผลการเรียน 

๕ – ๖ พ.ค. ๖๕ - อาจารย์ผู้สอนด าเนินการแก้ไขผลการเรียนตามมติคณะ/โรงเรียน หลังผ่าน
กระบวนการทวนสอบจากคณะ/โรงเรียน (โดยประสานงานกลับมายังส านัก
ส่งเสริมวิชาการฯ เพ่ือขอคืนสิทธิ์กลับไปแก้ไขผลการเรียนให้เรียบร้อยและ
น าส่งกลับมายังคณะ/โรงเรียน พร้อม มคอ.๕ หรือ มคอ.๖) 

๙ - ๑๐ พ.ค. ๖๕ - คณะ/โรงเรียน พิจารณาทวนสอบและอนุมัติผลการเรียน 
๑๐ พ.ค. ๖๕ - จัดสอบให้กับนักศึกษาขาดสอบปลายภาค ภาคการศึกษาที่ ๓ ปีการศึกษา 

๒๕๖๔ 
๑๑ พ.ค. ๖๕ - คณะ/โรงเรียน น าส่งผลการเรียนที่พิจารณาอนุมัติมายังส านักส่งเสริม

วิชาการฯ เพ่ือประกาศผลการเรียน 
- วันสุดท้ายของการแก้ไขข้อมูลและส่งเอกสารเพ่ิมเติมส าหรับผู้ที่ยื่นขอ
ส าเร็จการศึกษามาแล้วในภาคการศึกษาที่ ๓ ปีการศึกษา ๒๕๖๔ 

๑๒ พ.ค. ๖๕ - ส านักส่งเสริมวิชาการฯ ประกาศผลการเรียนภาคการศึกษาที่ ๓            
ปีการศึกษา ๒๕๖๔ 

๑๙ พ.ค. ๖๕ - วันสุดท้ายที่อาจารย์ผู้สอนส่งผลการเรียนแก้ M ภาคการศึกษาที่ ๓        
ปีการศึกษา ๒๕๖๔ 

๒๐ พ.ค. ๖๕ - ส านักส่งเสริมวิชาการฯ เริ่มด าเนินการปรับคะแนนส่วนที่เหลืออยู่เป็นศูนย์ 
แล้วประเมินผลการเรียน M จากคะแนนที่มีอยู่ตามเกณฑ์ของอาจารย์ประจ า
วิชา หากนักศึกษาไม่ได้ยื่นค าร้องขอสอบและช าระค่าธรรมเนียมกรณีขาด
สอบ 

 

 

ประกาศ ณ วันที่  ๑๘  พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 

 
          (นางสุวมาลย์ ม่วงประเสริฐ) 

                                                    รองอธิการบดี ปฏิบัติการแทน 
                                                            อธิการบดีมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 



- ๕ - 
 

หมายเหตุ :- ๑. ไม่อนุญาตให้จัดการเรียนการสอนในวันหยุดนักขัตฤกษ์ และวันหยุดชดเชย
นักขัตฤกษ ์ 

๒. ก่อนสอบปลายภาค ๑ สัปดาห์ และสัปดาห์จัดสอบปลายภาคงดจัดกิจกรรม
เสริมหลักสูตรทั้งในและนอกสถานที่  

       ๓. ก าหนดวันสอนชดเชยส าหรับวันหยุดราชการ คือวันที่ ๒๕ – ๒๖ เม.ย. ๒๕๖๕ 

      ๔. นักศึกษาจะต้องด าเนินการกิจกรรมทางวิชาการตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
หากพ้นก าหนดการที่ก าหนดไว้จะไม่อนุญาตให้ด าเนินการใด ๆ  
       ๕. การส่งต้นฉบับข้อสอบอัดส าเนาล่าชา้กว่าก าหนดต้องบันทึกข้อความขออนุญาต      
อัดส าเนาเสนอต่อรองอธิการบดีฝา่ยวิชาการ    

                ๖. เอกสารประกอบใบยื่นขอส าเร็จการศึกษา  
                    - ค าร้องยื่นขอส าเร็จการศึกษา   
                     - รูปถ่ายสวมชดุครุยวิทยฐานะ ๑.๕ นิ้ว พื้นหลังสีฟ้า จ านวน ๒ รูป    
                   - หลักฐานการเปลี่ยนชือ่ - สกุล ชั้นยศ (ถ้ามี)  

 


