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1. การเข้าใช้งานระบบ (Login) 
ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบบริหารการศึกษาได ้โดยเรียกใช้งานจาก URL : http://academic.dusit.ac.th 

จากนั้นหน้าจอแสดงหน้าแรกของระบบเพ่ือเข้าใช้งานระบบบริหารการศึกษา มีข้ันตอนการเข้าสู่ระบบ ดังนี้ 
1) ระบุข้อมูล ชื่อผู้ใช้ 
2) ระบุข้อมูล รหัสผ่าน 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือยืนยันการเข้าใช้งานระบบ  

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเข้าใช้งานระบบ 

 
2. ระบบรายงานตัวบัณฑิต 

เป็นส่วนในการบริหารจัดการระบบรายงานตัวบัณฑิต เมื่อท าการเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว จะสังเกตเห็น 
รายชื่อเมนูทางด้านซ้ายของหน้าจอ ผู้ใช้งานท าการคลิกที่เมนู ระบบรายงานตัวบัณฑิต 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอหลักระบบรายงานตัวบัณฑิต 

  

http://academic.dusit.ac.th/
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3. ตั้งค่าระบบ 
เป็นการตั้งค่าระบบรายงานตัวบัณฑิต ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูล เพ่ิม / แก้ไขข้อมูล และลบข้อมูลได้ 
3.1 ก าหนดรอบการรายงานตัวบัณฑิต 

เป็นส่วนในการบริหารจัดการข้อมูลการก าหนดรอบการรายงานตัวบัณฑิต ซึ่งสามารถค้นหา 
ข้อมูล เพ่ิม / แก้ไขข้อมูลและลบข้อมูลก าหนดรอบการรายงานตัวบัณฑิตได้ ดังนี้ 

1) คลิกท่ีเมนู ระบบรายงานตัวบัณฑิต  
2) คลิกท่ีเมนู G11 ก าหนดรอบการรายงานตัวบัณฑิต 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอหลักเมนูข้อมูลก าหนดรอบการรายงานตัวบัณฑิต 

 
การค้นหาข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 

1) เลือกข้อมูล ปีที่รับปริญญา ที่ต้องการค้นหา 

2) เลือกข้อมูล รอบรายงานตัวบัณฑิต ที่ต้องการค้นหา 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูลรอบการรายงานตัวบัณฑิต 
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การเพิ่มข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถด าเนินการได้ โดยคลิกปุ่ม  เพ่ิมข้อมูลก าหนดรอบ
การายงานตัวบัณฑิต ดังนี้ 

1) เลือกข้อมูล ปีที่รับปริญญา ที่ต้องการบันทึก 

2) หลังจากเลือกปีที่รับปริญญาแล้ว ข้อมูลรอบรายงานตัวบัณฑิต จะแสดงข้อมูลให้เอง 

3) ระบุข้อมูล วันที่รายงานตัวบัณฑิต ที่ต้องการบันทึก 

4) เลือกข้อมูล สถานะ ที่ต้องการบันทึก 

5) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเพ่ิมข้อมูลก าหนดรอบการรายงานตัวบัณฑิต 

 

การเลื่อนรับรายงานตัวบัณฑิต คลิกปุ่ม  เพ่ือดูข้อมูลรอบการเลื่อนรับรายงานตัว
บัณฑิต ดังนี้ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอข้อมูลการเลื่อนรับรายงานตัวบัณฑิต 
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เพิ่มนักศึกษาเลื่อนรับรายงานตัวบัณฑิต คลิกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรายชื่อ
นักศึกษาเลื่อนรับรายงานตัวบัณฑิต ดังนี้ 

1) ระบุข้อมูล รหัสนักศึกษา ที่ต้องการค้นหา 

2) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

3) ระบุข้อมูล สาเหตุที่เลื่อนรับ ที่ต้องการบันทึก 

4) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเพ่ิมนักศึกษาเลื่อนรับรายงานตัวบัณฑิต 

 

รายละเอียด ผู้ใช้งานด าเนินการคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือดูข้อมูลรายละเอียดข้อมูลรอบ
รายงานตัวบัณฑิต 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายละเอียดรอบขอส าเร็จการศึกษา 
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การเพิ่มรอบส าเร็จการศึกษา ด าเนินการคลิกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรอบส าเร็จ
การศึกษา ดังนี้ 

1) เลือกข้อมูล ปีเทอม / การศึกษา ที่ต้องการ 

2) เลือกข้อมูล รอบท่ี ที่ต้องการ 

3) เลือกข้อมูล ระดับปริญญา ที่ต้องการ 

4) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

5) ติ๊กเลือก  รายการที่ต้องการบันทึก 

6) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเพ่ิมรอบส าเร็จการศึกษา 

 

รายช่ือนักศึกษา ผู้ใช้งานด าเนินการได้ โดยคลิกปุ่ม  เพ่ือดูข้อมูลรายชื่อนักศึกษา 
ดังนี้ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอข้อมูลรายชื่อนักศึกษา 
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การลบข้อมูล สามารถด าเนินการได้ โดยคลิกปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูลดังนี้ 

1) คลิกปุ่ม  เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล 

2) คลิกปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการลบข้อมูล 

 

3.2 ก าหนดรับปริญญาบัตร 
เป็นส่วนในการบริหารจัดการข้อมูลก าหนดรับปริญญาบัตร ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูล  

เพ่ิม / แก้ไขข้อมูลและลบข้อมูลก าหนดรับปริญญาบัตร ได้ ดังนี้ 
1) คลิกท่ีเมนู ระบบรายงานตัวบัณฑิต  
2) คลิกท่ีเมนู G12 ก าหนดรับปริญญาบัตร 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอหลักเมนูข้อมูลก าหนดรับปริญญาบัตร 
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การค้นหาข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 
1) เลือกข้อมูล ปีที่รับ ที่ต้องการค้นหา 

2) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูล 

 
การเพิ่ม / แก้ไขข้อมูลก าหนดการรับปริญญาบัตร ผู้ใช้งานสามารถด าเนินการได้ โดยคลิกปุ่ม 

 เพ่ือเพ่ิมข้อมูลก าหนดการรับปริญญาบัตร ดังนี้ 
1) ระบุข้อมูล วันที่เริ่มซ้อม ที่ต้องการบันทึก 

2) ระบุข้อมูล วันที่สิ้นสุดซ้อม ที่ต้องการบันทึก 

3) เลือกข้อมูล ปีท่ีรับปริญญาบัตร ที่ต้องการบันทึก 

4) ระบุข้อมูล วันที่รับปริญญาบัตร ที่ต้องการบันทึก 

5) ระบุข้อมูล รายละเอียด ที่ต้องการบันทึก 

6) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเพ่ิม / แก้ไขข้อมูลก าหนดการรับปริญญาบัตร 
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รายละเอียดข้อมูลก าหนดการรับปริญญา ด าเนินการคลิกปุ่ม  เพ่ือดูข้อมูล
รายละเอียดก าหนดการรับปริญญา ดังภาพ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลก าหนดการรับปริญญา 

 
การเพิ่มรอบรายงานตัวบัณฑิต ด าเนินการคลิกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรอบรายงาน

ตัวบัณฑิต ดังนี้ 
1) เลือกข้อมูล ปีท่ีรับปริญญา ที่ต้งการค้นหา 
2) เลือกข้อมูล รอบรายงานตัวบัณฑิต ที่ต้องการค้นหา 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

4) คลิกปุ่ม  เพ่ือเลือกข้อมูลรอบรายงานตัวบัณฑิต 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการเพ่ิมรอบรายงานตัวบัณฑิต 

 
การลบข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 

1) คลิกปุ่ม  เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล 

2) คลิกปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการลบข้อมูล 
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4. ระบบรายงานตัวบัณฑิต 
เป็นส่วนในการบริหารจัดการระบบรายงานตัวบัณฑิต ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูล เพ่ิม / แก้ไขข้อมูล 

และลบข้อมูลได ้
4.1 รับช าระเงินผ่าน Counter 

เป็นส่วนในการบริหารจัดการข้อมูลรับช าระเงินผ่าน Counter ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูล เพ่ิม /  
แก้ไขข้อมูลและลบข้อมูลรับช าระเงินผ่าน Counter ได้ ดังนี้ 

1) คลิกท่ีเมนู ระบบรายงานตัวบัณฑิต  
2) คลิกท่ีเมนู G21 รับช าระเงินผ่าน Counter 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอหลักเมนูข้อมูลรับช าระเงินผ่าน Counter 

 
การค้นหาข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลได้ โดยระบุข้อมูลที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม 

 เพ่ือค้นหาข้อมูลได ้ดังภาพ 
1) ระบุข้อมูล รหัสนักศึกษา ทีต่้องการค้นหา 

2) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูล 
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4.2 แก้ไขรายงานตัวบัณฑิต 
เป็นส่วนในการบริหารจัดการข้อมูลแก้ไขรายงานตัวบัณฑิต ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูล เพ่ิม /  

แก้ไขข้อมูลและลบข้อมูลรายงานตัวบัณฑิต ได้ ดังนี้ 
1) คลิกท่ีเมนู ระบบรายงานตัวบัณฑิต  
2) คลิกท่ีเมนู G22 แก้ไขรายงานตัวบัณฑิต 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอหลักเมนูแก้ไขรายงานตัวบัณฑิต 

 
การแก้ไขรายงานตัวบัณฑิต ผู้ใช้งานสามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 

1) ระบุข้อมูล รหัสนักศึกษา ที่ต้องการ 

2) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

3) เลือกข้อมูล เลือกสถานที่รับครุย ที่ต้องการ 

4) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกรายงานตัวบัณฑิต 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการแก้ไขรายงานตัวบัณฑิต 
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5) คลิกปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ใบแจ้งหนี้ช าระค่าธรรมเนียม 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอพิมพ์ใบแจ้งหนี้ช าระค่าธรรมเนียม 
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4.3 เพ่ิมรายงานตัวบัณฑิต 
เป็นส่วนในการบริหารจัดการข้อมูลเพ่ิมรายงานตัวบัณฑิต ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูล เพ่ิม /  

แก้ไขข้อมูลและลบรายงานตัวบัณฑิต ได้ ดังนี้ 
1) คลิกท่ีเมนู ระบบรายงานตัวบัณฑิต  
2) คลิกท่ีเมนู G23 เพิ่มรายงานตัวบัณฑิต 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอหลักเมนูเพิ่มรายงานตัวบัณฑิต 
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การค้นหาข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถด าเนินการด้ ดังนี้ 
1) ระบุข้อมูล รหัสนักศึกษา ที่ต้องการค้นหา 

2) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
3) ต๊ิกเลือกข้อมูล การเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร ที่ต้องการ 
4) ติ๊กเลือกข้อมูล การจองชุดครุย ที่ต้องการ 
5) ระบุข้อมูล ส่วนสูง ที่ต้องการ 
6) ระบุข้อมูล ความยาวรอบอก ที่ต้องการ 
7) ระบุข้อมูล ความยาวแขน (วัดจากกลงหลังถึงฝามือ) ที่ต้องการ 
8) เลือกข้อมูล เลือกสถานที่รับชุดครุย ทีต่้องการ 

9) คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูล  
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4.4 ลบรายงานตัวบัณฑิต 
เป็นส่วนในการบริหารจัดการลบข้อมูลรายงานตัวบัณฑิต ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูล เพ่ิม /  

แก้ไขข้อมูลและลบรายงานตัวบัณฑิต ได้ ดังนี้ 
1) คลิกท่ีเมนู ระบบรายงานตัวบัณฑิต  
2) คลิกท่ีเมนู G24 ข้อมูลรายงานตัวบัณฑิต 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอหลักเมนูลบรายงานตัวบัณฑิต 

 
การค้นหาข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 

1) ระบุข้อมูล รหัสนักศึกษา ที่ต้องการค้นหา 

2) คลิกปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูลรายงานตัวบัณฑิต 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการค้นหาข้อมูล 
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4.5 น าเข้าไฟล์ธนาคาร 
เป็นส่วนในการบริหารจัดการข้อมูลน าเข้าไฟล์ธนาคาร ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูล เพ่ิม /  

แก้ไขข้อมูลและน าเข้าไฟล์ธนาคารได้ ดังนี้ 
1) คลิกท่ีเมนู ระบบรายงานตัวบัณฑิต  
2) คลิกท่ีเมนู G25 น าเข้าไฟล์ธนาคาร 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอหลักเมนูน าเข้าไฟล์ธนาคาร 

 
การน าเข้าไฟล์การช าระเงินจากธนาคาร ผู้ใช้งานสามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 

1) เลือกข้อมูล ไฟล์ธนาคาร ที่ต้องการอัปโหลด 

2) เลือกข้อมูล บัญชีธนาคาร ที่ต้องการอัปโหลด 

3) ติ๊กปุ่ม  หากเป็นไฟล์รูปแบบใหม่ 

4) คลิกปุ่ม  เพ่ืออัปโหลดไฟล์ 

 
 

5) คลิกปุ่ม  เพ่ือน าเข้าไฟล์การช าระเงินจากธนาคาร 
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6) คลิกปุ่ม  เพ่ือยืนยันการน าเข้าไฟล์ 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการน าเข้าไฟล์การช าระเงินจากธนาคาร 

 
5. รายงานข้อมูล 

เป็นส่วนในการบริหารจัดการระบบรายงานตัวบัณฑิต ซึ่งผู้ใช้งานสามารถออกรายงานข้อมูลได้ ดังนี้ 
5.1 รายงานการรับเงินค่ารายงานตัวบัณฑิต 

เป็นส่วนในการบริหารจัดการข้อมูลรายงานการรับเงินค่ารายงานตัวบัณฑิต ซึ่งสามารถค้นหา 
ข้อมูล เพ่ิม / แก้ไขข้อมูลรายงานการรับเงินค่ารายงานตัวบัณฑิตได้ ดังนี้ 

1) คลิกท่ีเมนู ระบบรายงานตัวบัณฑิต  
2) คลิกท่ีเมนู G51 รายงานการรับเงินค่ารายงานตัวบัณฑิต 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอหลักเมนูรายงานการรับเงินค่ารายงานตัวบัณฑิต 
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การออกรายงานการรับเงินค่ารายงานตัวบัณฑิตจ าแนกตามเจ้าหน้าที่รับเงิน สามารถ
ด าเนินการได้ ดังนี้ 

1) เลือกข้อมูล ปีที่รับปริญญา ที่ต้องการ 

2) เลือกข้อมูล รอบรายงานตัวบัณฑิต ที่ต้องการ 

3) ระบุข้อมูล วันที่ช าระเงิน ที่ต้องการ 

4) คลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงาน 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการออกรายงานการรับเงินค่ารายงานตัวบัณฑิตจ าแนกตามเจ้าหน้าที่รับเงิน 

 
ตัวอย่างรายงานการรับเงินค่ารายงานตัวบัณฑิตจ าแนกตามเจ้าหน้าที่รับเงิน 
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5.2 รายงานรายละเอียดการสั่งจองชุดครุย 
เป็นส่วนในการบริหารจัดการข้อมูลรายงานรายละเอียดการสั่งจองชุดครุย ซึ่งสามารถค้นหา 

ข้อมูล เพ่ิม / แก้ไขข้อมูลรายงานรายละเอียดการสั่งจองชุดครุย ดังนี้ 
1) คลิกท่ีเมนู ระบบรายงานตัวบัณฑิต  
2) คลิกท่ีเมนู G52 รายงานรายละเอียดการสั่งจองชุดครุย 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอหลักเมนูรายงานรายละเอียดการสั่งจองชุดครุย 

 
การออกรายงานรายละเอียดการสั่งจองชุดครุย สามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 

1) เลือกข้อมูล ปีท่ีรับปริญญา ที่ต้องการ 
2) เลือกข้อมูล รอบรายงานตัวบัณฑิต ที่ต้องการ 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงานรายละเอียดการสั่งจองชุดครุย 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอรายละเอียดการสั่งจองชุดครุย 
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ตัวอย่างรายงานรายละเอียดการสั่งจองชุดครุย 

 
 

5.3 รายงานรายชื่อขานนามรับปริญญาบัตร 
เป็นส่วนในการบริหารจัดการข้อมูลรายงานรายงานรายชื่อขานนามรับปริญญาบัตร ซึ่งสามารถ 

ค้นหาข้อมูล เพ่ิม / แก้ไขข้อมูลรายงานรายชื่อขานนามรับปริญญาบัตร ดังนี้ 
1) คลิกท่ีเมนู ระบบรายงานตัวบัณฑิต  
2) คลิกท่ีเมนู G53 รายงานรายช่ือขานนามรับปริญญาบัตร 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอหลักเมนูรายงานรายชื่อขานนามรับปริญญาบัตร 

 
การออกรายงานรายช่ือขานนามรับปริญญาบัตร สามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 

1) เลือกข้อมูล ปี / เทอม การศึกษา ที่ต้องการ 
2) เลือกข้อมูล รอบท่ี ที่ต้องการ 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือออกรายงานข้อมูล 

 
รูปภาพ แสดงหน้าจอการออกรายงานรายชื่อขานนามรับปริญญาบัตร 
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ตัวอย่างรายงานรายช่ือขานนามรับปริญญาบัตร 

 


