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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    

ที่          
 /๒๕......
วันที่

เรื่อง    ขออนุญาตสอนชดเชย
เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ
สิ่งที่แนบมาด้วย  คำสั่งให้ปฏิบัติราชการ

ด้วยข้าพเจ้า
เลขที่ประจำตัวบุคลากร

ได้รับคำสั่งราชการจากมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต เลขที่
ตามเอกสารดังแนบ จึงไม่สามารถทำการ
สอนรายวิชา ภาคเรียนที่
ดังต่อไปนี้ได้

1. รหัสวิชา
ชื่อวิชา
ตอนเรียน
ภาค

ศูนย์การศึกษา
วันที่
เวลา
ห้องเรียน


2. รหัสวิชา
ชื่อวิชา
ตอนเรียน
ภาค

ศูนย์การศึกษา
วันที่
เวลา
ห้องเรียน


3. รหัสวิชา
ชื่อวิชา
ตอนเรียน
ภาค

ศูนย์การศึกษา
วันที่
เวลา
ห้องเรียน


ข้าพเจ้าจึงใคร่ขออนุญาตสอนชดเชยดังต่อไปนี้

รายวิชาที่ 1 สอนชดเชยวันที่
เวลา
ห้องเรียน


รายวิชาที่ 2 สอนชดเชยวันที่
เวลา
ห้องเรียน


รายวิชาที่ 3 สอนชดเชยวันที่
เวลา
ห้องเรียน



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

ลงชื่อ


(                                                 )

  ตำแหน่ง

หมายเหตุ การสอนชดเชย อนุญาตเฉพาะกรณีที่มหาวิทยาลัยจัดกิจกรรม หรือให้อาจารย์ไปปฏิบัติหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากมหาวิทยาลัย
