
ขั้นตอนการกระบวนการพิจารณากลั่นกรองหลักสูตร มหาวิทยาลัยสวนดุสติ 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
1  

 
 
 

 

 

1 ชั่วโมง รับบันทึกข้อความจากคณะ/โรงเรียน เรื่อง
การน าเสนอหลักสูตรเข้าสู่กระบวนการ
พิจารณาจากคณะอนุกรรมการกลั่นกรอง
หลักสูตร 

 
2 

 
 

 
 
 
 

 

3 วัน ตรวจสอบรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) 
เพ่ือเสนอผู้บริการพิจารณาอนุมัติ 

3  
 
 
 

 
 

2 วัน เอกสารถูกต้อง และได้รับการอนุมัติวางแผน
เตรียมการก่อนการประชุม 

4 
 
 
 

 

 7 วัน เจ้าหน้าที่ท าบันทึกข้อความขออนุมัติการจัด
ประชุม และขออนุมัติงบประมาณการจัด
ประชุม 

5  
 
 

 
 
 
 
 

3.5  
ชั่วโมง 

ด าเนินการจัดการประชุมคณะอนุกรรมการ
กลั่นกรองหลักสูตร 

6 
 
 
 
 

 3 ชั่วโมง หลักสูตรเข้ารับการพิจารณาจากการประชุม
สภาวิชาการ 

7  
 
 
 
 

3 ชั่วโมง หลักสูตรเข้ารับการพิจารณาจากการประชุม
สภามหาวิทยาลัย 

8  
 
 
 
 
 
 

7 วัน แจ้งหน่วยงานเจ้าของเรื่องทราบและเตรียม
ด าเนินการบันทึกข้อมูลในระบบ CHECO 
เพ่ือให้ส านักมาตรฐานและประเมินการ
อุดมศึกษา รับทราบหลักสูตรต่อไป 

 

 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

รับบันทึกข้อความจากคณะ/โรงเรียน 

 
วางแผนเตรียมการก่อนการประชุม 

 

แจ้งหน่วยงานเจ้าของเรื่องทราบ
และเตรียมการบันทึกข้อมูลในระบบ 

CHECO  

ตรวจสอบรายละเอียดของหลักสูตร 
(มคอ.2) 

 

ท าบันทึกข้อความขออนุมัติจัดการประชุม  
และขออนุมัติงบประมาณ 

 

 
 

จัดการประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองหลักสูตร 
 

 
 

ประชุมสภาวิชาการ 
 

 
ประชุมสภามหาวิทยาลัย 

 

เอกสารไม่ถูกต้อง  
และ/หรือ ไม่ได้รับการอนุมัติ 

เอกสารถูกต้อง  
และได้รับอนุมัติ 

เลขานุการฯ จัดเตรียมการประชุมให้เปน็ไปตาม 
เวลาและระเบียบวาระการประชุม 

คณะกรรมการฯ  
พิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตร 

ประสานงานเพื่อบรรจุวาระ 
ในการประชุมสภาวิชาการ และ 

สภามหาวิทยาลัยตามล าดับ 

จัดท าตารางสรุปการแก้ไข 
และรายงานการประชุม 

ส่งให้กับหน่วยงานเจา้ของเร่ือง 
ด าเนินการปรับแก้ไขใหถู้กต้อง 

ก่อนน าเข้าสูก่ระบวนการพจิารณา 
ในล าดับต่อไป 

กรรมการมีมติ
เห็นชอบ 

กรรมการมีมติไม่เห็นชอบ 
หรือเห็นชอบโดย 

หลักสูตรและมีข้อเสนอแนะ 


