
ผังกระบวนการจัดการประชุมสภาวิชาการ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต (Work Flow)

 

วางแผนเตรยีมการก่อนการประชุม 

จัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติจดัการประชุม และขออนุมัติงบประมาณ 

รับบันทึกข้อความจากคณะ/โรงเรียน เรื่อง 
การน าเสนอหลักสูตรเข้าสู่กระบวนการพิจารณา

จากคณะอนุกรรมการกลั่นกรองหลักสูตร 

ตรวจสอบรายละเอียดของ
หลักสูตร (มคอ.2) 

และให้ผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ 

ประชุมสภาวิชาการ 

ประชุมสภามหาวิทยาลัย 

เอกสารถูกต้อง และ
ได้รับการอนุมัติ 

เอกสารไม่ถูกต้อง 
และ/หรือ ไม่ได้รับ

การอนุมัต ิ

จัดท าหนังสือเชิญประชุมพร้อมแนบระเบียบ 
วาระการประชุม 

ด าเนินการจัดประชุมคณะอนุกรรมการ 
กลั่นกรองหลักสูตร 

เลขานุการฯ จัดเตรียมการประชุมให้เปน็ไปตาม 
เวลาและระเบียบวาระการประชุม 

คณะอนุกรรมการฯ 
พิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตร 

กรรมการมีมติ
เห็นชอบ 

กรรมการ 
มีมติไม่เห็นชอบ หรือ
เห็นชอบโดยหลักสูตร
และมีข้อเสนอแนะ 

ประสานงานเพื่อบรรจุ
วาระในการประชุม 
สภาวิชาการ และ 
สภามหาวิทยาลัย

ตามล าดับ 

จัดท าตารางสรุปการแก้ไข 
และรายงานการประชุม 

ส่งให้กับหน่วยงานเจา้ของ
เร่ือง ด าเนินการปรับแก้ไข 

ให้ถูกต้องก่อนน าเข้าสู่
กระบวนการพิจารณา 

ในล าดับต่อไป 

แจ้งหน่วยงานเจ้าของเรื่องรับทราบ  
และเตรียมด าเนินการบันทึกข้อมลูในระบบ 
CHECO เพื่อให้ส านักมาตรฐานและประเมิน

การอุดมศึกษา รบัทราบหลักสตูรต่อไป 


