
วิธีการบันทึกขอมูลนักศกึษาใหม 
 

 
 

1. บันทึกชื่อ นามสกุลอังกฤษ 
2. บันทึกวันเดือนปเกิด  เลขบัตรประชาชนของตนเอง 
3. บันทึกที่อยู    บรรทัดแรกใหบันทึก เลขที่บาน  ซอย  ถนน แขวง/ตําบล 
4. บันทึกอําเภอ  โดยกดปุม           ที่ดานขางของชองอําเภอ ระบบจะแสดงหนาจอ

การคนหาอําเภอใหดูวิธีการเลือกอําเภอที่  วิธีการบันทึกอําเภอ 
5. ที่อยูปจจุบัน การบันทึกขอมูลจะเหมือนกับการบันทึกที่อยูตามบัตรประชาชน ใน

กรณีที่ที่อยูปจจุบันเหมือนกับที่อยูตามบัตรประชาชนสามารถเลอืกที่ชอง
เหมือนกับที่อยูตามบัตรประชาชนนักศึกษา 
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6. บันทึกวุฒิการศึกษาที่จบ 
7. ระบุสถานศึกษา จังหวัด และเกรดเฉลี่ยที่สําเร็จการศึกษาในระดับมัธยมศึกษาตอน

ปลาย โดยที่การคนหาโรงเรียนเพื่อมาระบุใหไปดูจากวิธีการบันทึกโรงเรียน  โดย
ที่ถาไมพบขอมูลใหทาํการปดหนาตางคนหาดังกลาว 

8. ระบุสถานศึกษา จังหวัด และเกรดเฉลี่ยที่สําเร็จการศึกษาในระดับอนุปริญญา โดย
ที่การคนหาโรงเรียนเพื่อมาระบุใหไปดูจากวิธีการบันทึกโรงเรียน โดยที่ถาไมพบ
ขอมูลโรงเรียนใหทําการปดหนาตางคนหาดังกลาว 

9. ระบุชื่อ-นามสกุล ของบิดา 
10. ระบุที่อยูของบิดา ( เหมือนกับการบันทึกขอมูลที่อยูของนักศึกษา) ในกรณีที่

ขอมูลที่อยูเหมือนกับที่อยูปจจุบันของนักศึกษาหรือเหมือนกับที่อยูตามบัตร
ประชาชนใหเลือกหนาชองที่ตองการใหที่อยูเหมือนกับขอมูลดังกลาว 
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11. ทําการระบุอาชีพ สถานที่ทํางาน ตําแหนง และรายไดของบิดา 
12. ในกรณีของมารดาวิธีการระบุขอมูลจะเหมือนกับของบิดา โดยที่ในชองชื่อ

มารดาจะตองทําการระบุทั้งชื่อและนามสกุลของมารดา 
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13. ทําการระบุขอมูลเกี่ยวกับงานอดิเรก และ หรอืความชํานาญพิเศษ 
14. ทําการระบุความรูภาษาอังกฤษ 
15. ทําการระบุความสามารถในการใชภาษาอื่น ๆ 
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16. ทําการระบุวามีคอมพิวเตอรที่บานหรือไม 
17. ทําการระบุความสามารถในการใชคอมพิวเตอร 

หมายเหตุ ขอมูลในขอที่ 13-17 จะทําการกรอกหรือไมก็ได 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

18. ทําการระบุขอมูลเกี่ยวกับผูปกครอง ซึ่งจะมีวิธีการเหมอืนกับการระบุขอมูล
ของบิดามารดา  โดยที่ขอมูลชื่อผูปกครองตองทําการระบุทั้งชื่อและนามสกุล 

19. ทําการระบุขอมูลเกี่ยวกับที่พักอาศัย และการอุดหนุนทางการ โดยที่จะทํา
การระบุหรือไมก็ได 
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วิธีการบันทึกโรงเรียน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. ใสชื่อโรงเรียน  จากนั้นกดปุม “คนหา” 
2. ดานลางจะแสดงชื่อโรงเรียน  ใหคลิกที่คําวา “เลอืก” หนารายการ

โรงเรียนทีต่องการ 



วิธีการบันทึกอําเภอ 
 
 
 

 
 

1. เลือกจังหวัดที่ตองการ 
2.  กดปุม “คนหา”  
3.  ดานลางจะแสดงอําเภอ  ใหคลกิที่คําวา “เลือก” หนารายการอําเภอที่

ตองการ 
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